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StOWNICZEK

Uzyte w niniejszej procedurze zwroty oznaczajg:

1. Grant — srodki finansowe powierzone Grantobiorcy na realizacje operacji stuzgcej
osiggnieciu celu projektu grantowego,

2. Grantobiorca — podmiot publiczny lub prywatny wybrany w drodze naboru ogtoszonego
przez LGD w ramach projektu grantowego do realizacji operacji stuzgcej osiggnieciu jego
celu. llekro¢ mowa o Grantobiorcy, nalezy przez to rozumiec takze wnioskodawce (osobe lub
podmiot sktadajgcy wniosek) ubiegajgcego sie o przyznanie grantu,

3. LGD - Stowarzyszenie ,Lokalna Grupa Dziatania — Lider Dolina Strugu”, beneficjent projektu
grantowego,

4. LSR —strategia rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ obowigzujgca w LGD,

5. Nabér — przeprowadzany przez LGD nabdr wnioskdw o przyznanie grantu,

6. Operacja — zadanie planowane do realizacji w ramach grantu stuzace osiggnieciu celu
projektu grantowego,

7. Projekt grantowy — projekt, w ramach realizacji ktérego LGD udziela Grantobiorcom grantéw
na realizacje operacji stuzgcych osiggnieciu celu tego projektu,

8. Program - Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020,

9. Procedura — Procedura oceny i wyboru oraz rozliczania, monitoringu i kontroli grantobiorcéw
w ramach poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spotecznos¢” objetego PROW 2014 — 2020.

10. Rada — organ decyzyjny LGD,

11. Wniosek — wniosek o powierzenie grantu sktadany przez Grantobiorce,

12. Zarzad — Zarzad LGD,

13. ZW - Zarzad Wojewddztwa Podkarpackiego,

PODSTAWA PRAWNA:

1. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013r.
ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006,
zwanym dalej ,rozporzadzeniem 1303/2013” (Dz. Urz. UE L347 z 20.12.2013r., str. 320, z
poin. zm.).

2. Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 z dnia 17 grudnia 2013r.
W sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW) i uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr
1698/2005., zwanym dalej ,rozporzgdzeniem 1305/2013” (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013r,
str. 487, z pdin. zm.).

3. Ustawa RLKS — ustawa z dnia 20.02.2015r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej

spotecznosci (Dz.U. 2015.378 z pdzn. zm.),



9.

Ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem srodkéw
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014—2020(Dz. U. z 2015 r. poz. 349 z pdzn. zm.), zwang
dalej ,,ustawg ROW".

Ustawa w zakresie polityki spdjnosci — ustawa z dnia 11.07.2014r. o zasadach realizacji
programow w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-
2020 (Dz.U. 2014.1146 z pdin. zm.),

Rozporzadzenie o wdrazaniu LSR — rozporzadzenie MRiRW z dnia 24 wrzesnia 2015 r. w
sprawie szczegétowych warunkéw i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach
poddziatania "Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spotecznos¢" objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2014-2020 (Dz.U.2015.1570 z pdZn.zm.),

Wytyczne Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi w zakresie jednolitego i prawidiowego
wykonywania przez lokalne grupy dziatania zadan zwigzanych z realizacjg strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ w ramach dziatania ,Wsparcie dla rozwoju
lokalnego w ramach inicjatywy LEADER” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich
na lata 2014 - 2020,

Ustawa z dnia 7 lipca 2017r. o zmianie ustawy o zasadach realizacji programoéow w zakresie
polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 oraz niektérych
innych ustaw (Dz.U. poz. 1475),

Regulamin Rady LGD,

10. Ustawa z dnia 14.06.1960r. Kodeks postepowania administracyjnego.



Sposdb organizacji naboru wnioskow.

1. Niniejsza procedura okresla zasady oceny i wyboru oraz rozliczania, monitoringu i kontroli
grantobiorcow stuzgce zapewnieniu zgodnosci z przepisami obowigzujgcymi dla RLKS oraz
zapewnieniu przejrzystosci i niedyskryminacji wyboru.

2. Wysokos¢ pomocy przyznanej LGD na jeden projekt grantowy nie moze przekroczy¢ 300 tys.
ztotych. W ramach projektu grantowego wartos$é kazdego zadania stuzgcego osiaggnieciu celu
projektu grantowego, jakie ma by¢ zrealizowane przez grantobiorce, nie bedzie wyzsza niz 50 tys.
ztotych, przy czym pomoc udzielona na dany grant nie moze przekroczy¢é wartosci zadania, w
ramach ktérego ten grant jest realizowany oraz by¢ nizsza niz 5 tys. ztotych.

3. Suma grantéw udzielonych jednostkom sektora finanséw publicznych w ramach danego projektu
grantowego nie moze przekroczy¢ 20% kwoty srodkdw przyznanych na ten projekt.

4. W celu zachowania jednolitego podejscia do realizacji zadan przez LGD, stosuje sie odpowiednio
zasady ogtaszania naboru wnioskdéw na operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD.

I. GRANTOBIORCY
1. O pomoc moze ubiegac sie podmiot bedacy:

1) Osoba fizyczng, ktora jest obywatelem panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, jest
petnoletnia i ma miejsce zamieszkania na obszarze wiejskim objetym LSR

2) Osobg prawng, z wylgczeniem wojewddztwa, jezeli siedziba tej osoby lub jej oddziatu
znajduje sie na obszarze wiejskim objetym LSR.

3) Jednostka organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktdorej ustawa przyznaje
zdolnos$¢ prawng, jezeli siedziba tej jednostki lub jej oddziatu znajduje sie na obszarze
wiejskim objetym LSR, z wykluczeniem spétek kapitatowych w organizacji, w tym
sformalizowana grupa nieposiadajaca osobowosci prawnej, dziatajgca w ramach struktury
organizacyjnej podmiotu posiadajgcego osobowos¢ prawng w szczegdlnosci: kota gospodyn
wiejskich bedacych wyodrebnionymi jednostkami organizacyjnymi koétek rolniczych, przy
czym grupa moze ubiegac sie o pomoc pod warunkiem, ze z wnioskiem o pomoc wystgpi
osoba prawna, zwana dalej Wnioskodawcg, w strukturze ktérej prowadzi dziatalno$¢ dana
jednostka (limit pomocy jest liczony odrebnie na kazdg sformalizowang grupe i nie
pomniejsza limitu podmiotu reprezentujacego).

2. Podmiot ten jest obowigzany wykazac, ze:
1) a) posiada doswiadczenie w realizacji projektéw o charakterze podobnym do operacji, ktérg
zamierza realizowad, lub
b) posiada zasoby odpowiednie do przedmiotu operacji, ktdrg zamierza realizowac,
c) posiada kwalifikacje odpowiednie do przedmiotu operacji, ktérg zamierza realizowaé, jezeli
jest osobg fizyczng, lub
d) prowadzi dziatalnos¢ odpowiednig do przedmiotu operacji, ktorg zamierza realizowac.

2) Siedziba/oddziat/miejsce zamieszkania podmiotu znajduje sie na obszarze wiejskim objetym
LSR,



3) Podmiotowi zostat nadany numer identyfikacyjny w trybie przepisow o krajowym systemie
ewidencji producentéow, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskéw o
przyznanie ptatnosci (numer identyfikacyjny).

3. O dofinansowanie nie moga sie ubiegac:
1) podmioty, ktére osiggnety limit pomocy przyznanej przez LGD na realizacje zadania w
ramach Projektéw Grantowych w okresie 2014-2020 tj. 100 000 zt, przy czym limit liczy sie
w odniesieniu do Grantobiorcy, a nie Wnioskodawcy,
2) podmioty posiadajace siedzibe lub osoby zamieszkujgce poza obszarem wiejskim objetym
LSR, za wyjatkiem podmiotéw wymienionych w punkcie 11.1.4 Procedur
3) podmioty prowadzgce dziatalno$¢ gospodarcza, z tym ze w przypadku grantobiorcy, ktory
zgodnie ze swoim statutem w ramach swojej struktury organizacyjnej powotat jednostki
organizacyjne, takie jak sekcje lub kota, pomoc jest wyptacana nawet gdy:
a) warunek okreslony w § 3 ust. 1 pkt 2 nie jest spetniony, jezeli obszar dziatalnosci
grantobiorcy i jego jednostki organizacyjnej pokrywa sie z obszarem wiejskim objetym
LSR, a realizacja zadania, na ktdre jest udzielany grant, jest zwigzana z przedmiotem
dziatalnosci danej jednostki organizacyjnej,

b) grantobiorca wykonuje dziatalnos¢ gospodarcza, jezeli realizacja zadania, na ktdre jest
udzielany grant, nie jest zwigzana z przedmiotem tej dziatalnosci, ale jest zwigzana z
przedmiotem dziatalnosci jednostki organizacyjnej grantobiorcy.

4) Sformalizowana grupa nieposiadajgca osobowosci prawnej nie moze ubiegac sie o grant z
podmiotem nieposiadajgcym osobowosci prawnej ani z nieposiadajgcym osobowosci
prawnej oddziatem terenowym podmiotu.

Il. ZAKRES REALIZACJI OPERACII
1. Pomoc jest przyznawana na operacje w zakresie:

1) Wzmocnienia kapitatu spotecznego, w tym przez podnoszenie wiedzy spotecznosci lokalnej w
zakresie ochrony s$rodowiska i zmian klimatycznych, takie z wykorzystaniem rozwigzan
innowacyjnych.

2) Zachowania dziedzictwa lokalnego.

3) Rozwoju ogdlnodostepnej i niekomercyjnej infrastruktury turystycznej, rekreacyjnej lub
kulturalnej.

4) Promowania obszaru objetego LSR, w tym produktéw lub ustug lokalnych z tym, ze:

a) operacja stuzy wspdlnej promocji produktow lub ustug;

b) operacja nie dotyczy organizacji wydarzen cyklicznych, z wyjatkiem wydarzenia
inicjujgcego cykl wydarzen lub specyficznego dla danej LSR, wskazanych i uzasadnionych
w LSR, przy czym przez wydarzenie cykliczne rozumie sie wydarzenie organizowane
wiecej niz jeden raz oraz poswiecone przy najmniej w czesci tej samej tematyce.



1l. WYSOKOSC POMOCY

1. W ramach projektu grantowego planowane jest wykonanie co najmniej dwdéch zadan stuzgcych

2.

osiggnieciu celu projektu grantowego, a wartos¢ kazdego zadania stuzgcego osiggnieciu celu

projektu grantowego, jakie ma by¢ realizowane przez grantobiorce nie moze by¢ wyzsza niz 50

tys. ztotych oraz nizsza niz 5 tys. ztotych.

Limit pomocy na jednego grantobiorce wynosi 100 tys. ztotych w ramach projektéw grantowych

realizowanych przez ,Lokalng Grupe Dziatania - Lider Dolina Strugu”.

1) Przy ustalaniu wysokosci Srodkéw pozostatych do wykorzystania w ramach limitu,
o ktérym mowa pkt. 2, uwzglednia sie sume kwot pomocy wyptaconej na zrealizowane
operacje i kwot pomocy przyznanej na operacje, ktdrych realizacja nie zostata jeszcze
zakonczona.

2) W przypadku gdy zgodnie ze statutem danego podmiotu w ramach jego struktury
organizacyjnej powotywane sg jednostki organizacyjne takie jak sekcje lub kota, limit, o
ktédrym mowa w pkt. 2, liczy sie oddzielnie na ten podmiot i oddzielnie na jego jednostki
organizacyjne, jezeli realizacja zadania, na ktére jest udzielany grant, jest zwigzana z
przedmiotem dziatalnosci danej jednostki organizacyjnej.

Pomoc na realizacje operacji w ramach projektu grantowego przyznawana jest do wysokosci

100% kosztéw kwalifikowanych (kazda realizacja operacji ma stuzyé zaspokajaniu potrzeb

spotecznosci lokalnej).

Suma grantow udzielonych jednostkom sektora finanséw publicznych w ramach danego projektu

grantowego nie moze przekraczaé¢ 20% kwoty srodkéw przyznanych na ten projekt.

Koszty ogdlne sg kwalifikowane w wysokosci nieprzekraczajgcej 10% pozostatych kosztéw

kwalifikowanych, a koszty zakupu srodkéw transportu — w wysokosci nieprzekraczajgcej 30%

pozostatych kosztow kwalifikowanych pomniejszonych o koszty ogdlne.

IV. KOSZTY KWALIFIKOWALNE
Pomoc na realizacje operacji w ramach projektu grantowego jest przyznawana w formie
refundacji kosztéw kwalifikowanych, do ktérych zalicza sie koszty:
1)  zakupu robdt budowlanych lub ustug,
2)  zakupu lub rozwoju oprogramowania komputerowego oraz zakupu patentéw, licencji lub
wynagrodzen za przeniesienie autorskich praw majatkowych lub znakéw towarowych,
3)  najmu lub dzierzawy maszyn, wyposazenia lub nieruchomosci,
4)  zakupu nowych maszyn lub wyposazenia, a w przypadku operacji w zakresie Projektu
Grantowego zwigzanego z zachowaniem dziedzictwa lokalnego — réwniez uzywanych maszyn lub
wyposazenia, stanowigcych eksponaty,
5)  zakupu rzeczy innych niz wymienione w pkt. 4, w tym materiatéw,
6) wynagrodzenia tytutu zatrudnienia oséb niezbednych do realizacji zadania, zatrudnionych
na podstawie umowy cywilno-prawnej.
7)  podatku od towardw i ustug (VAT), jesli nie ma mozliwosci odzyskania,

Koszty kwalifikowane podlegajg refundacji w petnej wysokosci, jezeli zostaty:
1) poniesione:



a) od dnia, w ktérym zostata zawarta umowa, a w przypadku kosztéw ogdlnych — od dnia 1
stycznia 2014 r.,

b) zgodnie z przepisami o zaméwieniach publicznych, a gdy przepisy nie majg zastosowania
- w wyniku wyboru przez beneficjenta wykonawcdéw poszczegdlnych zadan ujetych w
zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji z zachowaniem konkurencyjnego trybu ich
wyboru okreslonego w umowie.

c¢) w formie rozliczenia pienieznego, a w przypadku transakcji, ktorej wartosé, bez wzgledu
na liczbe wynikajgcych z niej ptatnosci, przekracza 1 tys. ztotych - w formie rozliczenia
bezgotéwkowego.

2) uwzglednione w oddzielnym systemie rachunkowosci albo do ich identyfikacji wykorzystano
odpowiedni kod rachunkowy lub, gdy beneficjent nie jest obowigzany do prowadzenia ksiag
rachunkowych, w ramach prowadzenia zestawienia faktur lub réwnowaznych dokumentéw
ksiegowych na formularzu udostepnionym przez LGD.

Wydatki w ramach grantu sg zaliczane do koszéw kwalifikowalnych, jezeli sa:

1) uzasadnione zakresem zadania,

)
2) niezbedne do osiggniecia celu zadania,
3) racjonalne i efektywne,
4) zostaty faktycznie poniesione w okresie realizacji zadania,

5) udokumentowane dowodami ksiegowymi, spetniajgcymi wymagania okreslone w ustawie o
rachunkowosci,

6) zostaty przewidziane w budzecie zadania,

7) zgodne z odrebnymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego.

Do wydatkdw, ktére nie moga by¢ finansowane, nalezg wydatki nieodnoszace sie jednoznacznie
do zadania, w tym m. in.:

1) poniesione przed podpisaniem umowy lub po dacie zakonczenia realizacji zadania ujetej we
whiosku o powierzenie grantu.

2) podatek od towardw i ustug (VAT), jesli moze zostac odliczony w oparciu o ustawe z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (Dz. U. 22011 r. Nr 177, poz. 1054 z pdin. zm.);

3) rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobowigzan;

)
4) odsetki z tytutu niezaptaconych w terminie zobowigzan;
5) koszty kar i grzywien;
6) koszty procesow sgdowych;

7)  zakup napojow alkoholowych (jest to niezgodne z art. 4 ust. 1 pkt 32 UoDPPioW oraz art. 1
ust. 1 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi);

8) podatki i optaty z wytaczeniem podatku dochodowego od o0séb fizycznych, sktadek na
ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne oraz innych optfat wynikajgcych wprost z zakresu zadania;
9) kosztow inwestycji polegajgcej na budowie albo przebudowie liniowych obiektow
budowlanych w czesci dotyczacej realizacji odcinkdw zlokalizowanych poza obszarem wiejskim
objetym LSR;

10) koszty zakupu powyzej wartosci rynkowej.



Niekwalifikowalne jest takze finansowanie:
1) wynagrodzen osdb zatrudnionych przez LGD,
2) dziatalnosci gospodarczej,
3) wynagrodzen koordynatora, osoby odpowiedzialnej za rozliczanie i ksiegowo$¢ zadania
rozliczanych na podstawie umdw cywilno-prawnych,
4) wynagrodzenia osdb zatrudnionych na umowe o prace,
5) nagrdd pienieznych dla uczestnikéw zadania,
6) kosztow rozliczanych na podstawie faktur/rachunkéw wystawianych przez osobe prawng
realizujgcg zadanie wspélnie z sformalizowang grupg (zgodnie z punktem 1.3.4 Procedur),
7) dziatan zwigzanych z tworzeniem kapitatu zelaznego podmiotu (Srodki finansowe, ktére
organizacja zdobywa i gromadzi po to, by czerpaé z nich zyski przeznaczane na realizacje jej
celéw statutowych),
8) dziatan o charakterze religijnym, ktére sg zwigzane ze sprawowaniem kultu religijnego lub
postugi kaptanskiej,
9) dziatan o charakterze politycznym,
10) dziatan o charakterze pomocy doraznej, socjalno-bytowe;j,
11) wydatkéw, ktére zostaty zakwestionowane przez Rade LGD przed podpisaniem umowy o
dofinansowanie — oznacza to, ze nie ma mozliwosci przywracania (np. z powstatych
oszczednosci) pozycji budzetowych, ktére zostaty usuniete przed podpisaniem umowy o
dofinansowanie; niedozwolone jest takie zwiekszanie pozycji budzetowych (nawet jesli
przesuniecia te miescityby sie w dopuszczalnych limitach), ktdre zostaty obnizone przez Rade
LGD na etapie oceny, przed podpisaniem umowy o dofinansowanie.

V. OGtASZANIE NABORU

1. Ogftoszenie o naborze przygotowuje Zarzad w porozumieniu z Przewodniczagcym Rady.

2. Ogloszenie o naborze LGD podaje do publicznej wiadomosci nie wczesniej niz 30 dni i nie
pozniej niz 14 dni przez planowanym terminem rozpoczecia naboru poprzez zamieszczenie
ogtoszenia co najmniej na stronie internetowej LGD ze wskazaniem daty publikacji i na
tablicy ogtoszen LGD. Ogtoszenie moze by¢ zamieszczone takze m.in. w prasie o zasiegu
lokalnym obejmujacym obszar dziatania LGD, na stronach internetowych gmin bedacych
cztonkami LGD oraz na tablicach ogtoszen w urzedach gmin bedacych cztonkami LGD.

3. Ogtoszenie o naborze zawiera:

1) Wskazanie instytucji organizujgcej nabdr, jaka jest LGD,

2) Forme naboru,

3) Wskazanie miejsca i terminu sktadania wnioskow o powierzenie grantow — nie
krotszego niz 14 i nie dtuzszego niz 30 dni ze wskazaniem daty i godziny koncowej,

4) Wskazanie, formy sktadania wniosku,

5) Wskazanie formy wsparcia (refundacja albo ryczatt — premie)

6) Wskazanie zakresu tematycznego projektu grantowego wyznaczajgcego zakres
operacji, na ktére mozliwe jest otrzymanie grantu, zakres tematyczny powinien byc
zgodny z zakresem okreslonym w umowie ramowej,

7) Wskazanie planowanych do osiggniecia w ramach projektu grantowego celdow i
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wskaznikow,

8) Wskazanie zadan planowanych do realizacji w ramach projektu grantowego,

9) Obowigzujgce w ramach naboru warunki przyznania grantu okreslone w przepisach
regulujgcych zasady wsparcia z udziatem poszczegdlnych EFSI lub na podstawie tych
przepisdw i lokalne kryteria wyboru grantobiorcy. Wskazanie miejsca upublicznienia
opisu kryteriow wyboru grantobiorcéw, oraz zasad przyznawania punktow za
spetnienie danego kryterium stanowigcych zatgcznik nr 8 Procedury ,Karta oceny wg.
lokalnych kryteridw

10) Wskazanie minimalnej liczby punktéw, ktdrej uzyskanie w wyniku oceny operacji
wedtug lokalnych kryteriéw wyboru grantobiorcéw jest warunkiem przyznania grantu,

11) Informacje o wymaganych dokumentach, potwierdzajgcych spetnienie
warunkéw udzielenia wsparcia oraz kryteriow wyboru operacji,

12) Wskazanie kwoty dostepnej w ramach ogtoszenia,

13) Informacje o wysokosci kwoty grantu,

14) Wskazanie intensywnosci pomocy (poziomie dofinansowania),

15) Wskazanie wysokosci limitu srodkéw dostepnego w ramach danego projektu

grantowego,
16) Informacje o mozliwosci wnioskowania o zaliczke ze wskazaniem maksymalnej kwoty
zaliczki — jesli w ramach danego projektu grantowego przewidziano mozliwoscé

udzielania pfatnosci zaliczkowych,

17) Informacje o miejscu udostepnienia LSR i formularzy: wniosku o powierzenie grantu,
whiosku o rozliczenie grantu, wraz ze wzorem sprawozdania z realizacji zadania, umowy
0 powierzenie grantu. Wzér umowy o powierzenie grantu stanowi zatacznik nr 9 do
Procedury.

18) Informacje o miejscu udostepnienia Regulaminu naboru i innych
dokumentdéw zawierajgcych informacje o naborze.

19) Okreslenie ram czasowych w ktérych mozliwa bedzie realizacja przez grantobiorcéw
zadan w ramach projektu grantowego, oraz ztozenie przez LGD wniosku o rozliczenie
grantu, potwierdzajgcego realizacje projektu grantowego.

LGD, najpdzniej w dniu podania do publicznej wiadomosci ogtoszenia o naborze, zamieszcza

na swojej stronie internetowej komplet dokumentéw konkursowych zawierajagcy w

szczegdlnosci wszelkie niezbedne informacje na temat organizowanego naboru, w tym

informacje o wymaganiach formalnych wniosku i kryteriach dostepu obowigzujagce w LGD
procedury i kryteria wyboru Grantobiorcy wraz z ich opisem, wzory obowigzujacych
formularzy.

Nie ma mozliwosci zmiany tresci ogtoszenia naboru wnioskdw o powierzenie grantéow

oraz kryteriow wyboru grantobiorcéw i ustalonych w odniesieniu do naboru wymogoéw,

po ich zamieszczeniu na stronie internetowej LGD.

W miejscu zamieszczenia na stronie internetowej ogtoszenia LGD musi poda¢ date jego

publikacji (np. dzien/miesigc/rok).

Konieczne jest archiwizowanie na stronie internetowej LGD z mozliwoscig ogdlnego

dostepu  wszystkich  ogtoszed naboru wnioskdbw o powierzenie grantow

przeprowadzonych w ramach perspektywy 2014-2020 do konca 2028 roku.

LGD musi numerowa¢ kolejne ogtoszenia naboru wnioskéw o powierzenie grantéw w

nastepujacy sposob - kolejny numer ogtoszenia / rok (np. nr 1/2016/G, nr 2/2016/G, itd.,

a w przypadku, gdy nabor bedzie przeprowadzony na przetomie dwadch lat (np. 2016 r. /



2017 r.) ogtoszenie naboru wnioskéw o przyznanie pomocy powinno otrzymaé numer
1/2017/G).

VI. WNIOSEK O PRZYZNANIE GRANTU

10.

11.

12.

Beneficjent przygotowuje wniosek o przyznanie pomocy, zwany dalej ,wnioskiem”, wraz ze
wszystkimi zatgcznikami i sktada w terminie wskazanym w ogtoszeniu, nie krétszym niz 14 dni
i nie dtuzszym niz 30 dni.

Formularz wniosku zamieszczony jest na stronie internetowej LGD. Wzd6r Formularza wniosku
stanowi zatgcznik nr 5 do Procedury.

Whniosek wraz zatgcznikami  powinien by¢ wypetniony elektronicznie i wydrukowany.
Komplet dokumentdéw zawierajgcy: trwale spiety wniosek z ponumerowanymi zatgcznikami
musi by¢ wpiety do skoroszytu lub segregatora.

Komplet dokumentéw beneficjent sktada osobiscie w biurze LGD.

Za moment ztozenia wniosku uznaje sie date wptywu wniosku wraz z zatacznikami do biura
LGD.

Ztozenie wniosku potwierdza sie na kopii wniosku, ktdre zawiera date ztozenia wniosku i jest
opatrzone pieczecig LGD i podpisane przez osobe przyjmujgcg wniosek.

Whioski sktadane drogg pocztowg nie bedg rozpatrywane.

Termin ztozenia wniosku uwaza sie za zachowany, jezeli data z pieczatkg LGD potwierdzajacg
ztozenie wniosku, nie jest wczesniejsza niz data rozpoczecia naboru i nie pdzniejsza niz dzien
zakonczenia terminu naboru. W przypadku pomytek potwierdzeniem jest ztozenie wniosku w
terminie jest data rejestracji w rejestrze ztozonych wnioskéw prowadzonych przez LGD.

W przypadku watpliwosci zwigzanych z wypetnianiem wniosku lub zatacznikéw beneficjent
moze skorzysta¢ z konsultacji w biurze LGD. Informacja o godzinach pracy biura LGD
zamieszczona jest na stronie internetowej LGD.

Whnioskodawca moze, przed dniem zakonczenia terminu naboru wnioskéw wycofa¢ wniosek
ztozony w LGD.

W tym celu sktada do LGD pisemny wniosek o wycofaniu wniosku wraz z informacjg, w jakiej
formie zwrot na nastgpic¢(bezposrednio czy korespondencyjnie).

LGD w celach dokumentacyjnych przechowuje oryginat pisma o wycofanie wniosku oraz
kopie wniosku.

VII. SKLADANIE | WYCOFYWANIE WNIOSKOW

Grantobiorca sktada wniosek, ktérego wzor stanowi Zatgcznik nr 5 do niniejszej procedury,

Grantobiorca sktada wniosek o przyznanie pomocy osobiscie albo przez petnomocnika albo
przez osobe upowazniong. W przypadku ztozenia wniosku przez petnomocnika lub osobe
upowazniong, do wniosku, jako zatacznik dodatkowy, powinno zostaé¢ dotaczone
petnomocnictwo lub upowaznienie- oryginat.

Whiosek nalezy ztozy¢ wraz z wymaganymi zatgcznikami. Zatgczniki nalezy dotgczyé w formie
oryginatow lub kopii potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem przez pracownika LGD lub
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podmiot ktory wydat dokument lub w formie kopii poswiadczonych za zgodnos¢ z
oryginatem przez notariusza lub przez wystepujgcego w sprawie petnomocnika bedacego
radcg prawnym lub adwokatem.

Grantobiorca sktada wniosek na formularzu udostepnionym w ogtoszeniu, w terminie oraz
miejscu wskazanym w ogtoszeniu o naborze. Wniosek powinien zostaé¢ ztozony w dwodch
jednobrzmiacych egzemplarzach w wersji wydrukowanej, podpisany przez Grantobiorce, lub
osobe/osoby upowaznione do reprezentowania podmiotu oraz elektronicznej (plik nagrany
na ptycie CD/DVD).

Pracownik LGD poswiadcza fakt ztozenia wniosku, poprzez przybicie pieczeci wptywu z
oznaczeniem nazwy LGD i daty wptywu, liczbe ztozonych wraz z wnioskiem o przyznanie
pomocy zatacznikdéw oraz ztozenie wtasnorecznego podpisu (ewentualnie pieczeci imiennej z
parafkg). Na prosbe Grantobiorcy, pracownik LGD poswiadcza ztozenie potwierdzenia takze
na jego kopii.

Whniosek musi by¢ podpisany przez osoby upowaznione do reprezentacji Grantobiorcy.
W przypadku gdy wniosek sktadany jest przez sformalizowang grupe nieposiadajgcy
osobowosci prawnej za posrednictwem osoby prawnej réwniez przez przedstawicieli
sformalizowanej grupy nieposiadajgcej osobowosci prawne;j.

Na kazdym etapie oceny i wyboru, Grantobiorcy przystuguje prawo do wycofania wniosku.
W tym celu Grantobiorca powinien ztozy¢ w Biurze LGD pismo wycofujgce podpisane przez
osoby upowaznione do reprezentacji Grantobiorcy. Kopia wycofanego dokumentu pozostaje
w LGD wraz z oryginatem wniosku o jego wycofanie w celu zachowania sladu rewizyjnego.
LGD zapewnia obstuge zwrotu ztozonych dokumentéw podmiotowi ubiegajgcemu sie o
wsparcie (na jego wniosek) bezposrednio lub korespondencyijnie.

Whniosek o przyznanie pomocy skutecznie wycofany nie wywotuje Zzadnych skutkow
prawnych, a podmiot, ktory ztozyt, a nastepnie skutecznie wycofat wniosek o przyznanie
pomocy, bedzie traktowany jakby tego wniosku nie ztozyt.

Whnioskodawca na etapie skfadania wniosku o dofinansowanie przedktada w formie
oswiadczenia zgode o mozliwosci komunikacji mailowej lub telefonicznej w przypadku
koniecznosci uzupetnienia brakéw lub naniesienia poprawek oczywistych, o ktérych mowa w
pkt. 1X.8. Beneficjent deklaruje mozliwos¢ kontaktu z wykorzystaniem poczty elektronicznej
na wskazany w oswiadczeniu adres e-mail i/lub kontakt telefoniczny na wskazany numer
telefonu.

VIII. REJESTROWANIE WNIOSKOW

Sktadane wnioski sg rejestrowane wedtug kolejnosci ich wptywu. Wnioskom nadany zostaje
w chwili wptywu indywidualny numer. Indywidualne oznaczenie wniosku powinno zostaé
umieszczone w odpowiednim polu wniosku o przyznanie pomocy oraz zostac
odzwierciedlone w rejestrze prowadzonym przez LGD.

Rejestr wnioskéw zawiera:

1) Nadany wnioskowi numer,

2) Imie i nazwisko/nazwe Grantobiorcy,

3) Tytut operacji,

4) Kwote wnioskowanego grantu,
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5) Date i godzine wptywu wniosku.

IX. WSTEPNA FORMALNA WERYFIKACJA WNIOSKU

1 Po zakoriczeniu naboru wnioskdw o powierzenie grantéw LGD przystepuje do wyboru
grantobiorcéw, z tym ze:

1) wniosek grantobiorcy podlega ocenie zgodnosci z LSR przede wszystkim poprzez ocene
zgodnosci z zakresem projektu grantowego, w ramach ktérego ma by¢ realizowane zadanie
przez grantobiorce, art. 21 ust. 2 ustawy RLKS stosuje sie odpowiednio,

2) przed rozpoczeciem wyboru grantobiorcow dokonywana jest wstepna ocena wnioskéw o
powierzenie grantéw, pod kgtem spetnienia wymagan okreslonych w ogtoszeniu naboru
whioskdw o powierzenie grantow,

3) wyboru grantobiorcéw dokonuje Rada LGD,

4) wyboru grantobiorcéw dokonuje sie z uwzglednieniem punktdw kontrolnych, ktére
zostaty ujete w Zataczniku nr 4 Karta oceny zgodnosci operacji z PROW (zatacznik nr 3 do
Wytycznych Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi nr 2/1/2016).

5) przekazywana do grantobiorcy informacja o wyniku wyboru, musi zawiera¢ pouczenie o
mozliwosci wniesienia odwotania wraz ze wskazaniem warunkéw, trybu i podmiotu, do
ktérego nalezy wnies¢ odwotanie.

2. W terminie 21 dni roboczych od od zakoriczenia naboru wnioskéw, Biuro LGD przeprowadza
wstepng formalng weryfikacje wniosku. Pracownicy Biura przed przystgpieniem do
weryfikacji sktadajg oswiadczenia o bezstronnosci i poufnosci zgodnie z Zatgcznikiem nr 12
Deklaracja poufnosci i bezstronnosci Pracownika Biura. Ponadto Biuro LGD sporzadza rejestr
intereséw pracownikdw Biura, pozwalajagcy na identyfikacje charakteru powigzan z
whioskodawcami/poszczegdlnymi projektami (Zatgcznik nr 7 Rejestr intereséw dla Cztonkéw
Rady i Pracownikéw Biura), a nastepnie rejestr ten wraz ze ztozonymi deklaracjami
bezstronnosci i poufnosci jest przekazywany Przewodniczgcemu Rady.

3. Wstepna formalna weryfikacja wniosku przeprowadzana jest wedtug Karty formalnej
weryfikacji wniosku, o tresci okreslonej w Zatgczniku nr 2 do niniejszej procedury.

4. W wyniku wstepnej formalnej weryfikacji sprawdzane sg nastepujgce kryteria:

1) Czy wniosek zostat ztozony w miejscu i w czasie wskazanym w ogtoszeniu o naborze?
) Czy wniosek zostat ztozony w wymaganej formie?

3) Czy wniosek zostat sporzadzony w jezyku polskim?

) Czy potwierdzenie ztozenia wniosku zostato podpisane przez osoby upowaznione do
reprezentacji Grantobiorcy?

5) Czy wniosek zostat ztozony przez podmiot uprawniony do ubiegania sie o przyznanie
grantu?

6) Czy Grantobiorcy zostat nadany numer ewidencyjny producenta w trybie przepiséw o
krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz

ewidencji wnioskdw o przyznanie pfatnosci?

7) Czy Grantobiorca ma miejsce zamieszkania/siedzibe na obszarze wiejskim objetym LSR?

8) Czy planowana operacja jest zgodna z dziatalnoscig statutowgq organizacji, ktéra ubiega
sie o przyznanie grantu- jesli dotyczy.

9) Czy zakres tematyczny planowanej operacji jest zgodny z zakresem tematycznym
operacji wskazanym w ogtoszeniu o naborze?

10) Czy operacja realizuje cele gtéwne i szczegdtowe LSR, przez osigganie zaplanowanych w
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LSR wskaznikdéw? (Zatacznik nr 1. Cele ogdlne i szczegétowe LSR, przedsiewziecia wraz
ze wskazaniem planowanych do osiggniecia w ramach naboru wnioskdw o przyznanie
pomocy wskaznikami),

11) Czy wypetniono prawidtowo wszystkie wymagane pola wniosku?

12) Czy do wniosku zataczono wszystkie odpowiednie zatgczniki?

13) Czy operacja jest zgodna z Programem, w ramach ktdrego planowana jest jej realizacja, w
tym:
- w zakresie zgodnosci z forma wsparcia wskazang w ogtoszeniu naboru wnioskéw o
przyznanie pomocy (refundacja albo ryczatt - premia)?
- w zakresie zgodnosci z warunkami udzielenia wsparcia obowigzujgcymi w ramach
naboru?

14) Czy okres realizacji projektu jest zgodny z zamieszczonym ogtoszeniem ?

15) Czy kwota wnioskowanego wsparcia jest zgodna z zamieszczonym ogtoszeniem o

naborze?

16) Czy przedstawiony w formularzu wniosku budzet jest prawidtowo wypetniony (nie

zawiera btedéw rachunkowych?

17) Czy koszty zadan zaktadanych do realizacji poza obszarem objetym LSR przewyzszajg

koszty pozostatych do realizacji w ramach grantu zadan ?

18) Czy planowane rezultaty sg mozliwe do osiggniecia w ramach realizacji zadania ?

19) Czy koszty kwalifikowalne odpowiadajg cenom rynkowym i sg wtasciwie uzasadnione?

Whniosek przekazywany jest do dalszej oceny, jezeli tgcznie spetnione zostaty wszystkie

kryteria formalne, o ktérych mowa w pkt 1X.4.

W przypadku, gdy wniosek nie spetnia ktdregokolwiek z kryteriow formalnych okreslonych w

pkt IX.4 1-10 i 13 nie podlega dalszej ocenie i zostaje odrzucony na etapie wstepnej

weryfikacji formalnej bez mozliwosci odwotania i uzupetnien, z zastrzezeniem, o ktérym
mowa w punkcie 8. Informacje o tym, ze wniosek powinien by¢ odrzucony, Biuro LGD
przekazuje Przewodniczgcemu Rady.

LGD weryfikuje zgodnos$¢ operacji z Programem zgodnie z procedurg okreslong w LSR oraz

przy zastosowaniu karty weryfikacji, w ramach ktdrej konieczne jest uwzglednienie takze

punktéw kontrolnych ujetych w Zatgczniku nr 4 do niniejszych procedur.

Przez operacje zgodng z LSR rozumie sie operacje, ktéra :

a) Zaktada realizacje celow gtéwnych i szczegdtowych LSR, przez osigganie zaplanowanych w
LSR wskaznikow;

b) Jest zgodna z programem, w ramach ktérego jest planowana realizacja operacji, z
warunkami obowigzujgcymi w ramach naboru na realizacje ktdrej moze by¢ udzielone
wsparcie;

c) jest zgodna z zakresem tematycznym, o ktérym mowa w art. 19 ust. 4 pkt 1 lit. c;

d) jest objeta wnioskiem o udzielenie wsparcia, ktéry zostat ztozony w miejscu i terminie
wskazanym w ogtoszeniu o naborze wnioskéw o udzielenie wsparcia, o ktérym mowa w
art. 35 ust. 1 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013.

W przypadku, gdy wniosek nie spetnia ktoregokolwiek z kryteriow formalnych okreslonych w

pkt 1X.4.11-12, 14-19 lub zawiera inne braki lub oczywiste omyitki, Biuro LGD wzywa

Grantobiorce do uzupetnienia lub poprawienia wniosku, pod rygorem pozostawienia go bez

rozpatrzenia.

Weryfikacja zgodnosci operacji z LSR, a takze wybdr operacji oraz ustalenie kwoty wsparcia

muszg by¢ dokonane w terminie 60 dni od dnia nastepujgcego po ostatnim dniu terminu
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12.
13.

sktadania wnioskéw o przyznanie pomocy, zgodnie z art. 21 ust. 5 ustawy RLKS.

Podczas dokonywania wyboru operacji nalezy :

1) zastosowadé procedure wyboru i oceny operacji w ramach LSR zapewniajgcg bezstronnos¢
cztonkéw Rady, stanowigcg zatgcznik nr 3 umowy ramowej,

2) dokona¢ wyboru operacji w oparciu o kryteria wyboru operacji,

3) zapewni¢ sktad rady zgodny z wymaganiami okreslonymi w art 32 ust. 2 lit. b
rozporzadzenia nr 1303/2013,

4) zapewni¢ zachowanie parytetu okreslonego w art. 34 ust. 3 lit. b rozporzadzenia
1303/2013,

5) ustali¢ kwote wsparcia.

Ustalenie kwoty wsparcia w przypadku udzielanej w formie refundacji poniesionych kosztéw
kwalifikowalnych, odbywa sie przez sprawdzenie czy :

1) prawidtowo zastosowano wskazang w LSR intensywnos$¢ pomocy okreslong dla danej
grupy beneficjentéw w granicach okreslonych przepisami §18 rozporzadzenia LSR -
obowigzkowo,

2) prawidtowo zastosowano wskazang w LSR lub w ogtoszeniu naboru wnioskéow o
przyznanie pomocy maksymalng kwote pomocy np. dla danego typu operacji, w granicach
okreslonych przepisami §15 rozporzgdzenia o wdrazaniu LSR - fakultatywnie,

3) kwota pomocy jest racjonalna, a takze poprzez weryfikacje kosztéw kwalifkowalnych
operacji - fakultatywnie.

Ustalenie kwoty wsparcia w tym przypadku odbywaé sie bedzie zgodnie z procedurg wyboru
i oceny operacji w ramach LSR i podlega¢ bedzie sprawdzeniu, czy koszty kwalifikowalne
okreslone we wniosku o przyznanie pomocy s3 zgodne z zakresem kosztow
kwalifikowalnych oraz zasadami dotyczacymi kwalifkowalnosci  okreslonymi w
rozporzadzeniu LSR.

W przypadku, gdy kwota pomocy okreslona we wniosku o przyznanie pomocy przez
podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy bedzie przekraczac :

a) kwote pomocy ustalong przez LGD, lub

b) maksymalng kwote pomocy okreslong w §15 rozporzadzenia o wdrazaniu LSR, lub

c) dostepne dla beneficjenta limity (pozostajacy do wykorzystania limit na beneficjenta w
okresie programowania 2014-2020)

- LGD dokonuje ustalenia kwoty wsparcia przez odpowiednie zmniejszenie kwoty pomocy.
W przypadku stwierdzenia przez LGD niekwalifkowalnosci danego kosztu lub w wyniku
obnizenia wysokosci kosztow w drodze badania racjonalnosci kwota pomocy ulega
odpowiedniemu zmniejszeniu.

W celu uzupetnienia lub poprawienia wniosku wyznacza sie Grantobiorcy termin stosowny
do rodzaju braku lub omytki, nie dtuzszy jednak niz 7 dni od dnia otrzymania informacji ze
strony LGD. Decyduje data wptywu poprawionego wniosku wraz z uzupetniong
dokumentacjg do biura LGD. Wezwanie wstrzymuje bieg terminu, o ktérym mowa w pkt.
1X.2.

Uzupetnienie lub korekta wniosku nastepuje poprzez ztozenie poprawionego wniosku.
Jezeli, pomimo uptywu wyznaczonego terminu, wniosek nie zostat uzupetniony Ilub
poprawiony albo zostat uzupetniony lub poprawiony w zakresie niezgodnym z wezwaniem,
whiosek pozostawia sie bez rozpatrzenia bez mozliwosci odwotania.
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14.
15.

16.

17.

18.
19.

21.

Uzupetnienie lub korekta wniosku nie moze prowadzi¢ do jego istotnej modyfikacji.

Decyzje o odrzuceniu wniosku lub pozostawieniu go bez rozpatrzenia— podejmuje
ostatecznie Przewodniczacy Rady. Decyzja taka wymaga uzasadnienia z podaniem przyczyny
jej podjecia i wskazaniem kryterium/kryteriéw, ktore zostaty uznane za niespetnione.

Wyniki wstepnej weryfikacji formalnej wnioskdw odnotowuje sie w protokole z oceny i
wyboru grantobiorcow.

Jezeli w trakcie rozpatrywania wniosku o udzielenie wsparcia, o ktérym mowa w art. 35 ust. 1
lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013, na operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD
konieczne jest uzyskanie wyjasnien lub dokumentéw niezbednych do oceny wniosku, LGD
wzywa podmiot ubiegajgcy sie o to wsparcie do ztozenia tych wyjasnien lub uzupetnienia
dokumentow.

Termin na dokonanie czynnosci, o ktérych mowa w ust. 17 wynosi 7 dni.

W przypadku braku ztozenia uzupetnien, o ktérych mowa w ust. 17 pomimo skutecznego
kontaktu z Wnioskodawcg, dalsza ocena wniosku bedzie przebiega¢ na podstawie dotychczas
ztozonej dokumentacji przez Wnioskodawce.

Podmiot ubiegajgcy sie o wsparcie, o ktérym mowa w art. 35 ust. 1 lit. b rozporzadzenia nr
1303/2013, jest obowigzany przedstawia¢ dowody oraz sktada¢ wyjasnienia niezbedne do
oceny zgodnosci operacji z LSR, wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia zgodnie z
prawdg i bez zatajania czegokolwiek. Ciezar udowodnienia faktu spoczywa na podmiocie,
ktory z tego faktu wywodzi skutki prawne.

X. PRZEStANIE WNIOSKOW DO OCENY | WYLACZENIA Z OCENY | WYBORU

GRANTOBIORCOW

Whnioski spetniajace kryteria formalne kierowane sg do dalszej oceny.

Przewodniczacy Rady:

1) udostepnia cztonkom Rady, liste wnioskow wraz z wnioskami zakwalifikowanymi do
dalszej oceny,

2} wzywa cztonkéw Rady do ztozenia oswiadczenia o bezstronnosci i poufnosci, i do
wypetnienia rejestru interesdw stanowigcych zatgczniki nr 6 i 7 do niniejszej procedury

3) wyznacza termin, w jakim ocena wnioskdw powinna by¢ dokonana, oraz

4} wyznacza termin posiedzenia Rady,

Kazdy z cztonkdéw Rady otrzymuje informacje o terminie posiedzenia Rady.

Kazdy z cztonkéw Rady ma obowigzek zapoznania sie ze wszystkimi wnioskami ztozonymi w

danym naborze z wyjatkiem wnioskéw, co do ktoérych zgtosit powigzanie.

Oswiadczenie bezstronnosci i poufnosci i rejestr powigzan, kazdy z cztonkéw Rady sktada

poprzez wypetnienie przygotowanych dokumentdw, ktérych wzory stanowig zatgczniki nr 6

do Procedury Deklaracja poufnosci i bezstronnosci dla Cztonkéw Rady i nr 7 Rejestr

intereséw dla Cztonkow Rady i Pracownikéw Biura. Deklaracja bezstronnosci i poufnosci i

rejestr powigzan przekazywana jest Przewodniczagcemu Rady.

Cztonek Rady, w stosunku do ktérego zachodzi przynajmniej jedna okolicznos¢ wytgczajaca

wymieniona w Deklaracji bezstronnosci i poufnosci w odniesieniu do oznaczonego wniosku,

jest wytgczony z oceny i gtosowania nad tym wnioskiem. Wytgczeniu Cztonka Rady z udziatu

w dokonywaniu oceny i wyboru wnioskéw polega na jego catkowitym wykluczeniu z procesu
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1.

wyboru i oceny w tym z gtosowania nad podjeciem uchwaty, w odniesieniu do wnioskow
wskazanych przez cztonka Rady LGD w podpisanej wtasnorecznie Deklaracji bezstronnosci i
poufnosci Cztonkéow Rady. Wytaczenia te obowigzujg w catym procesie wyboru i oceny
nawet w sytuacji kiedy z powodu duzej ilosci wnioskdéw, posiedzenie jest podzielone na dwie
lub kilka czesci o czym mowa w paragrafie 13 ust. 1 Regulaminu Rady.

Cztonek Rady, ktdry nie ztozyt deklaracji bezstronnosci i poufnosci, wytgczony jest z oceny
wszystkich wnioskdéw ztozonych w naborze do momentu ztozenia takiej deklaracji.

Informacje o wtaczeniach Cztonkéw Rady, z udziatu w dokonywaniu oceny i wyboru
whnioskéw w ramach danego naboru ktérych wytgczenie dotyczy, odnotowuje sie w protokole
z oceny i wyboru operacji.

XI. OCENA | WYBOR GRANTOBIORCOW
Postanowienia ogdlne
1) Ocenyiwyboru Grantobiorcow dokonuje Rada LGD, ktéra dziata w oparciu o niniejszg
procedure oraz Regulamin Rady uchwalony przez Walne Zebranie Cztonkéw LGD.
2) Ocena i wybdr Grantobiorcéw nastepuje nie pdzniej niz w terminie 60 dni od dnia
nastepujgcego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskéw w ramach danego naboru.
3) Rada wybiera Grantobiorcéw na podstawie oceny operacji polegajgcej na:
1. Ocenie spetniania kryteriow dostepu,
2. Ocenie zgodnosci operacji z LSR,
3. Ocenie operacji wedtug obowigzujgcych w LGD lokalnych kryteriow wyboru
grantobiorcow,
4) Po dokonaniu oceny operacji Rada ustala kwote wsparcia.
5) Sposdéb dokonywania oceny i jej przebieg dokumentuje sie w protokole z oceny i wyboru
grantobiorcow.

Ocena wedtug kryteriow dostepu:

1) Ocena wedtug kryteriow dostepu, o ktdrej mowa w pkt. XI.1.3.1 polega na sprawdzeniu
spetniania przez Grantobiorce i planowanej przez niego operacji warunkéw udzielenia
grantu.

2) Ocena wedtug kryteriéw dostepu przeprowadzana jest wedtug Karty weryfikacji operacji,
o tresci okreslonej w Zataczniku nr 2 do niniejszej procedury, na podstawie rekomendacji
biura LGD.

3) Ocena zgodnosci zadania z kryteriami formalnymi, kryteriami dostepu, zgodnosci z LSR
oraz Programem dokonywana przez Rade LGD odbywa sie poprzez wypetnienie czesci B i
C ,Karty oceny wstepnej”, ktéra uzupetnia Prowadzacy posiedzenie recznie lub
elektronicznie, i ktéra podpisujg wszyscy uprawnieni do gtosowania cztonkowie Rady
LGD.

4) Podstawowe kryteria dostepu sg nastepujace:

1. Koszty kwalifikowalne operacji nie sg wspoétfinansowane z innych zrédet publicznych
(nie dotyczy jednostek sektora finanséw publicznych i organizacji pozytku
publicznego bedacych organizacjami pozarzgdowymi, o ile koszty kwalifikowalne nie sg
wspotfinansowane z funduszy strukturalnych, Funduszu Spdjnosci lub jakiegokolwiek
innego unijnego instrumentu finansowego),

2. Operacja bedzie realizowana nie wiecej niz w dwdch etapach, a wykonanie zakresu
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5)

.1)

2)

rzeczowego, w tym poniesienie przez Grantobiorce kosztéw kwalifikowalnych operacji
oraz ztozenie wniosku o rozliczenie grantu, nastgpi w terminie dwdch lat-od dnia
zawarcia umowy o powierzenie grantu, lecz nie pézniej niz 31 grudnia 2022 r.;

3. Operacja, ktéra obejmuje koszty inwestycyjne, zaktada realizacje inwestycji na
obszarze wiejskim objetym LSR, chyba ze operacja dotyczy inwestycji polegajgcej na
budowie albo przebudowie liniowego obiektu budowlanego, ktérego odcinek bedzie
zlokalizowany poza tym obszarem,

4. Inwestycje w ramach operacji bedg realizowane na nieruchomosci bedacej wtasnoscia
lub wspotwiasnoscig Grantobiorcy lub posiada on udokumentowane prawo do
dysponowania nieruchomosciag na cele okreslone we wniosku co najmniej przez okres
realizacji operacji oraz okres podlegania zobowigzaniu do zapewnienia trwatosci
operacji,

5. Grantobiorca wykaze, ze:

1) Posiada doswiadczenie w realizacji zadan o charakterze podobnym do operacji, ktorg
zamierza realizowad, lub

2) Posiada zasoby odpowiednie do przedmiotu operacji, ktérg zamierza realizowad, lub

3) Posiada kwalifikacje odpowiednie do przedmiotu operacji, ktdrg zamierza realizowac,
jezeli jest osobg fizyczng, lub Wykonuje dziatalnos¢ odpowiednig do przedmiotu operacji,
ktdrg zamierza realizowac,

4) Realizacja operacji nie jest mozliwa bez udziatu Srodkéw publicznych.

Jezeli w ramach danego naboru obowigzujg dodatkowe kryteria dostepu odpowiednie dla

danego typu operacji objetych projektem grantowym, Karta oceny wniosku wedtug

kryteriow dostepu zostaje uzupetniona o te kryteria.

Ocene operacji wedtug kryteriow dostepu uwaza sie za pozytywna, gdy wszystkie z

dotyczacych jej kryteriow dostepu zostaty uznane za spetnione.

W przypadku, gdy oceniajacy uzna, ze operacja nie spetnia ktoregokolwiek z dotyczacych

jej kryteriow dostepu, odnotowuje to na Karcie oceny wniosku wedfug kryteriow dostepu

wskazujgc, ze wniosek powinien zosta¢ odrzucony i uzasadnienia swojg decyzje z

podaniem, dlaczego dane kryterium/kryteria zostaty uznane za niespetnione.

Ocene uwaza sie za dokonang, gdy karta oceny zostanie przez oceniajgcego wypetniona i

podpisana.

Ocena zgodnosci operacji z LSR

Ocena zgodnosci operacji z LSR dokonywana jest wedtug Karty weryfikacji operacji
grantobiorcdw z LSR o tresci okreslonej w Zataczniku nr 2.

Oceny zgodnosci operacji z LSR dokonuje sie poprzez oznaczenie na Karcie oceny
zgodnosci operacji grantobiorcow z LSR, czy kaide z kryteridw oceniajgcy uwaza za
spetnione, a oddanie gtosu nastepuje poprzez wstawienie znaku ,x” na karcie oceny
operacji przy jednej z opcji (tak lub nie) przy sformutowaniu Czy operacja jest zgodna z
celami ogdlnymi, przedsiewzieciami oraz wskaZznikami zawartymi w LSR.

3) Ocene uwaza sie za dokonang, gdy karta oceny zostanie poprawnie wypetniona i

podpisana przez oceniajgcych. Operacja jest zgodna z LSR wdweczas, gdy tgcznie spetnia

nastepujgce warunki:

1. Jest zgodna z zakresem projektu grantowego: zaktada realizacje celéow gtdwnych i
szczegdtowych i przedsiewzie¢ LSR zgodnych z celami projektu grantowego,

2. Zakfada osiggniecie wskaznikdw projektu grantowego,
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4.

3. Jest zgodna z programem, w ramach ktdrego planowana jest realizacja operacji
(Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich).

Ocena wedtug lokalnych kryteriéw wyboru grantobiorcéw

1)

2)

Ocena operacji wedtug obowigzujgcych lokalnych kryteriéw wyboru grantobiorcéw, jest
dokonywana wedtug Karty oceny operacji grantobiorcow wedtug lokalnych kryteriow
wyboru, o tresci okreslonej w Zatgczniku do Regulaminu Rady.

Ocena operacji wedfug obowigzujacych lokalnych kryteriow wyboru grantobiorcéw
dokonywana jest poprzez przyznanie operacjom punktdw w ramach poszczegdlnych
kryteridw przez cztonkdédw Rady oceniajacych wniosek. Punkty przyznawane s w ramach
skali punktowej okreslonej dla kazdego z kryteridw, poprzez pomnozenie wartosci
wagowej z odpowiednia liczbg punktéw. Mozliwe jest przyznawanie wytgcznie punktéw
catkowitych.

Lokalne kryteria wyboru Grantobiorcow majace charakter jakosciowy wymagajg
kazdorazowo pisemnego uzasadnienia.

Oceniajgcy moze zaproponowaé¢ wprowadzenie zmian w ocenianym whniosku, w
szczegblnosci dotyczgcych ograniczenia wartosci lub wyeliminowania poszczegdlnych
wydatkdéw, co odnotowuje w odpowiednim polu na Karcie oceny operacji grantobiorcéw
wedtug lokalnych kryteriow wyboru.

Ocene uwaza sie za dokonang, gdy karta oceny zostanie przez oceniajgcych prawidtowo
wypetniona i podpisana.

Weryfikacja kart oceny

1)

2)

3)

Po uptywie terminu na dokonanie oceny, Przewodniczacy Rady sprawdza wypetniong
karte oceny.

Wyniki gtosowania odnotowuje sie na wspdlnej dla wszystkich cztonkéw Rady Karcie
oceny wedtug lokalnych kryteriow wyboru operacji. Na tej samej karcie odnotowuje sie
uzasadnienia dokonanej oceny. Karte wypetnia Przewodniczacy Rady elektronicznie lub
recznie, musi by¢ ona opieczetowana pieczecig LGD.

Czynnosci, o ktédrych mowa w pkt. 2 odnotowuje sie w protokole z oceny i wyboru
Grantobiorcow.

Utworzenie wstepnej listy rankingowej

1)

2)
3)

Na podstawie dokonanych ocen, utworzony zostaje wstepny ranking Grantobiorcéw ze
wskazaniem liczby punktdw przyznanych operacjom na podstawie ich oceny wedtug
lokalnych kryteriow wyboru grantobiorcow.

O kolejnosci Grantobiorcéw decyduje liczba przyznanych punktéw.

Wstepny ranking grantobiorcoéw uszeregowany jest w kolejnosci malejgcej liczby
uzyskanych przez poszczegdlne operacje punktow. W przypadku, gdy dwie lub wiecej
operacji uzyskato takg samg liczbe punktéw, operacje te na liscie otrzymujg pozycje
rownorzedna.

Posiedzenie Rady

1)
2)
3)

W terminie wyznaczonym przez Przewodniczgcego Rady, odbywa sie posiedzenie Rady.
Przewodniczacy Rady przedstawia wyniki dotychczasowej oceny.
Operacja spetnia kryteria dostepu jest pozytywna, jezeli zwykta wiekszo$s¢ oceniajgcych
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cztonkéw Rady opowie sie za zgodnoscig operacji z kryteriami dostepu.

4) Jezeli ocena danej operacji wedtug kryteriow dostepu jest negatywna, operacja ta nie
podlega dalszej ocenie, a wniosek zostaje odrzucony bez mozliwosci odwotania.

5) Operacja jest zgodna z LSR, jezeli zwykta wiekszo$¢ oceniajgcych cztonkédw Rady opowie
sie za zgodnoscig operacji z LSR.

6) Jezeli ocena zgodnosci danej operacji z LSR jest negatywna, operacja ta nie podlega
dalszej ocenie.

7) Na podstawie ocen punktowych przyznanych operacji przez cztonkéw Rady w wyniku
oceny operacji wedtug lokalnych kryteriow wyboru grantobiorcéw, Rada stwierdza, czy
dana operacja, ktéra spetnia kryteria dostepu i jest zgodna z LSR, osiggneta podang w
ogtoszeniu o naborze minimalng liczbe punktéw, ktdrej uzyskanie jest warunkiem
przyznania grantu.

8) W rankingu grantobiorcéw oznacza sie te operacje, ktére osiggnety minimalng liczbe
punktow.

Ocena wydatkow i ustalanie kwoty wsparcia

. Po zakonczeniu oceny punktowej, w odniesieniu do wnioskdw, ktdre nie zostaty odrzucone i

ktére uzyskaty minimalng liczbe punktéw, o ktérej mowa w pkt XI.7.7 Rada przystepuje do

oceny wydatkéw planowanych w ramach operacji i weryfikowania wnioskowanej kwoty
wsparcia.

Rada, uwzgledniajgc propozycje cztonkdéw Rady:

1) sprawdza, czy kazdy koszt zaplanowany w ramach danej operacji jest kosztem
kwalifikowalnym zgodnie z rozporzadzeniem o wdrazaniu LSR, § 4. ustep 1, za wyjatkiem
punktu4,5i7 orazz § 17.

2) sprawdza, czy kazdy koszt zaplanowany w ramach danej operacji pozostaje racjonalny,
uzasadniony zakresem operacji i niezbedny do osiggniecia jej celu,

3) sprawdza, czy wysokos¢ wydatkéw jest adekwatna do planowanego celu.

W przypadku stwierdzenia niespetniania ktdregokolwiek z warunkéw, Rada podejmuje

decyzje o ograniczeniu lub wyeliminowaniu niektérych wydatkéw zaplanowanych w ramach

operacji. Rada uzasadnia swoje stanowisko. W przypadku braku porozumienia miedzy
cztonkami Rady, kazdg z propozycji poddaje sie pod gtosowanie.

W dalszej kolejnosci Rada wustala dla poszczegdlnych operacji kwote wsparcia, z

uwzglednieniem okreslonych w ogtoszeniu o naborze:

1) intensywnosci pomocy przewidzianej dla Grantobiorcéw,

2) maksymalnej kwoty pomocy przewidzianej dla danego typu operacji.

Kwote wsparcia dla danej operacji stanowi iloczyn obowigzujacej wartosci intensywnosci

pomocy oraz sumy kosztow kwalifikowalnych danej operacji.

Rada ustala kwote wsparcia dla kazdej z operacji poprzez poréwnanie sumy kosztéw

kwalifikowalnych operacji z wartosciami okresSlonymi w intensywnosci pomocy. oraz

zastosowanie odpowiednich zmniejszen w taki sposdb, by kwota udzielonego wsparcia:

1) nie przekraczata maksymalnej kwoty pomocy dla danego typu operacji okreslonej w LSR
a podanej w ogtoszeniu o naborze,

2) nie przekraczata kwoty pomocy okreslonej przez Grantobiorce we wniosku,

3) nie przekraczata maksymalnej kwoty pomocy okreslonej w rozporzadzeniu o wdrazaniu
LSR,

4) nie przekraczata dostepnych dla Grantobiorcy limitdw pomocy okresSlonych w
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rozporzadzeniu o wdrazaniu LSR.

7. Przebieg posiedzenia, a w szczegdlnosci wyniki przeprowadzanych gtosowan, czynnosci
zwigzane z ustalaniem kwoty wsparcia oraz decyzje podjete w tym zakresie, odnotowuje sie
w protokole z oceny i wyboru grantobiorcéw.

10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.

17.

18.

Sporzqgdzenie listy rankingowej Grantobiorcow

Po zakonhczeniu oceny Sekretarz Rady, na podstawie wstepnej listy rankingowej,

sporzadza liste Grantobiorcéw.

Lista Grantobiorcéw zawiera dane identyfikujgce kazdego wniosku, takie jak:

1) imie i nazwisko/nazwe Grantobiorcy,

2) tytut operacji,

3) numer nadany wnioskowi,

4) numer ewidencyjny podmiotu ubiegajgcego sie o wsparcie, nadany przez ARIMR,

5) kwota wnioskowanego wsparcia.

Lista Grantobiorcéw uszeregowana jest w kolejnosci malejgcej liczby punktéw

uzyskanych przez operacje w procesie ich oceny.

W przypadku, gdy dwie lub wiecej operacji uzyskato w procesie oceny takg samg liczbe

punktéw, o miejscu na liscie Grantobiorcow decyduje liczba punktéw uzyskanych w

wyniku oceny najwyziszego kryterium. W przypadku, gdy nadal nie da sie ustali¢

kolejnosci operacji, decyduje data i godzina wptywu wniosku.

Lista Grantobiorcéw wskazuje:

1) ktére z operacji zostaty ocenione pozytywnie, to jest spetniajg kryteria dostepu,
zostaty uznane za zgodne z LSR i uzyskaty wymagang minimalng ilos¢ punktow i w
zwigzku z tym zostaly wybrane do przyznania grantu wraz ze wskazaniem
intensywnosci pomocy i kwoty udzielonego wsparcia,

2) ktére z operacji zostaty ocenione negatywnie, to jest zostaty uznane za niezgodne z
LSR i/lub nie uzyskaty wymaganej ilosci punktéow i w zwigzku z tym nie zostaty
wybrane do przyznania grantu.

3) ktdre z operacji nie spetniajg kryteriow dostepu i w zwigzku z tym zostaty odrzucone.

Lista Grantobiorcow zawiera wskazanie, ktore sposréd operacji wybranych mieszczg sie

w limicie sSrodkédw wskazanym w ogtoszeniu o naborze.

Lista Grantobiorcow zawiera takze wskazanie wnioskow, ktore zostaty wycofane na

etapie ich oceny.

Rada rozstrzyga nabdér Grantobiorcow przyjmujac liste Grantobiorcow w drodze uchwaty.

Podjecie uchwaty w sprawie zatwierdzenia Listy rankingowej wnioskéw o dofinansowanie

realizacji projektdw jest rownoznaczne z uznaniem wynikéw dokonanej oceny projektéw

oraz podjeciem decyzji w zakresie wyboru projektow do dofinansowania, w tym
utworzenia listy podstawowej i rezerwowej projektow.

Liste podstawowg tworzg wnioski otrzymujgce faczne dofinansowanie do wysokosci 100%

$rodkéw udostepnionych w danym naborze wnioskow. Liste rezerwowg tworzg pozostate

whioski z listy rankingowej.

Wyniki gtosowania w sprawie przyjecia listy Grantobiorcéw odnotowuje sie w protokole z

oceny i wyboru grantobiorcow.
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Xil. WEZWANIA DO WPROWADZENIA ZMIAN WE WNIOSKU

W terminie 7 dni od dnia przyjecia listy Grantobiorcéw, Biuro LGD — wzywa Grantobiorcéw,
do wprowadzenia wskazanych przez Rade zmian we wniosku.

Wezwanie zawiera wskazanie, ktére koszty nalezy wyeliminowaé Iub ograniczy¢ z
zaznaczeniem zakresu ograniczenia, a takie uzasadnienie decyzji Rady i wyznaczenie
odpowiedniego do zakresu zmian terminu na dokonanie tych czynnosci, nie dtuiszego
jednak niz 7 dni.

Wprowadzenie zmian wynikajacych z wezwania w wyznaczonym terminie jest warunkiem
przyznania grantu.

Zmiany we wniosku Grantobiorca wprowadza poprzez ztozenie poprawionego wniosku w
wersji papierowej i elektroniczne;.

W przypadku, gdy do wniosku nie zostang wprowadzone wskazane przez Rade zmiany,
danemu Grantobiorcy odmawia sie przyznania grantu. W takim przypadku grant przyznaje
sie kolejnemu na liscie Grantobiorcy, jezeli limit dostepnych srodkédw na to pozwala.

XIll. INFORMACJA DLA GRANTOBIORCOW

Niezwtocznie po przeprowadzeniu procedury, o ktérej mowa w pkt. Xl Biuro LGD
przygotowuje i przesyfa za posrednictwem poczty elektronicznej i listownie Grantobiorcom,
ktérych wnioski podlegaty ocenie merytorycznej, informacje o wyniku oceny, w tym oceny
wedtug kryteriow dostepu, oceny zgodnosci z LSR i wedtug obowigzujgcych w LGD lokalnych
kryteribw wyboru Grantobiorcébw wraz ze wskazaniem, Ze operacja zostafa
odrzucona/wybrana/nie wybrana (umieszczona na liscie rezerwowej) do przyznania grantu,
z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktéw otrzymanych przez operacje.
W przypadku, gdy dana operacja zostata wybrana do przyznania grantu, informacja zawiera
dodatkowo wskazanie, czy operacja ta miesci sie w limicie $rodkéw wskazanym w
ogtoszeniu o naborze.
W przypadku, gdy dana operacja zostata uznana za niezgodng z LSR, nie uzyskata wymaganej
minimalnej ilosci punktéw, albo nie miesci sie w limicie srodkéw wskazanym w ogtoszeniu o
naborze, informacja zawiera dodatkowo pouczenie o mozliwosci, zasadach i trybie
whniesienia odwotania.
Pouczenie, o ktérym mowa w pkt. XIlI.3 okresla:
1) termin, w jakim odwotanie moze by¢ wniesione,
2) instytucje, do ktérej nalezy wnies¢ odwotanie,
3) koniecznosc¢ ztozenia odwotania w formie pisemnej,
4) wymogi formalne odwotania, a to koniecznos¢:
1. oznaczenia instytucji wtasciwej do rozpatrzenia odwotania (jaka jest LGD),
2. oznaczenia Grantobiorcy,
3. wskazania numeru nadanego wnioskowi,
4. wskazania, w jakim zakresie Grantobiorca nie zgadza sie z oceng zgodnosci operacji
z LSR, jezeli odwotanie wnoszone jest od negatywnej oceny zgodnosci operacji z
LSR, wraz z uzasadnieniem,
5. wskazania kryteridw wyboru grantobiorcéw, z ktérych oceng Grantobiorca sie nie
zgadza, wraz z uzasadnieniem.
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1.

XIV.

PROCEDURA ODWOtAWCZA

Zasady wnoszenia odwotania

1)

2)

3)

4)
5)
6)
7)

Od:

1. negatywnej oceny zgodnosci operacji z LSR,
nieuzyskania przez operacje wymaganej minimalnej ilosci punktéw w wyniku oceny
operacji wedtug lokalnych kryteriéw wyboru grantobiorcow,

3. wyniku wyboru, ktéry powoduje, ze operacja nie miesci sie w limicie $Srodkéw
wskazanym w ogtoszeniu o naborze wnioskéw, przystuguje Grantobiorcy prawo do
whiesienia odwofania.

Samoistng podstawg do wniesienia odwotania nie moze by¢ okolicznosé¢, ze kwota

srodkéw dostepnych w ramach danego projektu grantowego, wskazana w ogtoszeniu o

naborze, nie wystarcza na wybranie danej operacji do przyznania grantu.

Odwotanie wnosi sie w terminie 7 dni od dnia doreczenia Grantobiorcy informacji, o

ktorej mowa w pkt=XIIl.1.

Odwotanie wnoszone jest do LGD, ktéra go jednoczesnie rozpatruje.

Odwotanie nalezy ztozy¢ na pismie.

Odwotanie powinno odpowiada¢ wymogom formalnym, o ktérych mowa w pkt. XIl.4.4

Na etapie wnoszenia i rozstrzygania odwotania, Grantobiorca nie moze sktadac

dodatkowych dokumentow, ktdrych nie dofaczyt do wniosku na etapie jego sktadania, a

ktore mogtyby rzutowac na wynik oceny.

Tryb weryfikacji odwotania

1)

2)

3)

6)

Niezwtocznie po wptynieciu odwotania Przewodniczacy Rady, przekazuje cztonkom Rady

odwotanie, a takze wyznacza termin na jego rozpatrzenie.

W trakcie rozpatrywania odwotania, cztonkowie Rady, po zapoznaniu sie z wynikami

pierwotnej oceny, dokonujg sprawdzenia zgodnosci operacji z tym kryterium lub

kryteriami, ktore zostaty wskazane w odwotaniu i — w razie stwierdzenia takiej potrzeby —

dokonuja w adekwatnym zakresie ponownej oceny operacji, przy odpowiednim

zastosowaniu pkt. XIII.

Na podstawie wynikdéw czynnosci, o ktérych mowa w pkt. XIV.2.2.Przewodniczacy Rady:

1. Wprowadza stosowne zmiany w liscie Grantobiorcéw, o ile koniecznos¢ taka wynika z
ponownej oceny, albo

2. Sporzadza stanowisko o braku podstaw do zmiany podjetego rozstrzygniecia.

Jezeli w wyniku uwzglednienia odwotania operacja zostata uznana za zgodng z LSR albo

operacja, ktéra pierwotnie nie uzyskata wymaganej minimalnej ilosci punktéw,

zostata umieszczona wsrdéd operacji wybranych do przyznania grantu, w stosunku do tej

operacji przeprowadza sie dalszg procedure oceny, ktérej operacja ta nie podlegata.

Wyniki weryfikacji odwotania i ponowna ocena wniosku nie mogg negatywnie wptywaé na

pozycje na liscie operacji tych z nich, ktére zostaty wybrane do finansowania i mieszczg sie

w limicie srodkéw wskazanym w ogtoszeniu o naborze.

Biuro LGD - informuje Grantobiorcow, ktdrzy ztozyli odwotanie, o wynikach jego
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rozstrzygniecia polegajgcego na uwzglednieniu bgdz nieuwzglednieniu odwotania.

7) Czynnosci, o ktérych mowa w niniejszym punkcie, powinny by¢ przeprowadzone w
terminie 14 dni od dnia otrzymania przez LGD odwotania.

8) Decyzja Rady, o ktérej mowa w pkt. XIV.2.3 jest ostateczna.

9) Przebieg procedury odwotawczej, w szczegdlnosci przebieg gtosowania, odnotowuje sie
w protokole z procedury odwotawczej dotyczgcej grantobiorcéw.

3. Pozostawienie odwofania bez rozpatrzenia

1) Przewodniczacy Rady podejmuje decyzje o pozostawieniu odwotania bez rozpatrzenia, w
przypadku, gdy odwotanie:

1. zostato wniesione po terminie,

2. zostato wniesione bez wskazania kryteridw wyboru grantobiorcéw, z ktérych oceng
Grantobiorca sie nie zgadza i/lub uzasadnienia,

3. bez wskazania, w jakim zakresie Grantobiorca nie zgadza sie z oceng zgodnosci
operacji z LSR, jezeli odwotanie wniesione zostato od negatywnej oceny zgodnosci
operacji z LSR i/lub uzasadnienia.

2) Fakt pozostawienia odwotania bez rozpatrzenia odnotowuje sie w protokole z procedury
odwotawczej grantobiorcow.

4. Wyczerpanie srodkdw w ramach limitu srodkéw wskazanego w ogtoszeniu o naborze
whioskdw o udzielenie wsparcia, o ktérym mowa w art. 35 ust. 1 lit. b rozporzadzenia nr
1303/2013, nie stanowi przeszkody w udzieleniu tego wsparcia na dang operacje, jezeli w
wyniku wniesienia protestu albo uwzglednienia skargi przez sad administracyjny LGD wybrata
te operacje i kryteria wyboru operacji s spetnione w takim stopniu, ze wsparcie na te
operacje powinno zostac¢ udzielone, oraz jezeli nie zostata wyczerpana kwota srodkéw, o
ktérych mowa w art. 33 ust. 5 rozporzadzenia nr 1303/2013, przewidzianych w umowie
ramowej na realizacje danego celu gtdwnego LSR w ramach srodkéw pochodzacych z danego
EFSI.

XV. PUBLIKACJA OSTATECZNEJ LISTY GRANTOBIORCOW

W terminie 60 dni od dnia nastepujgcego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskow o
udzielenie wsparcia, Przewodniczacy Rady przekazuje wszystkim Grantobiorcom ostateczng liste
Grantobiorcédw. W tym samym terminie Biuro LGD zamieszcza liste na stronie internetowej LGD.

XVI. PRZEKAZANIE DOKUMENTOW DO ZW

1. W terminie 60 dni od dnia nastepujgcego po ostatnim dniu terminu skfadania wnioskéw o
udzielenie wsparcia LGD przedktad Zarzadowi Wojewddztwa dokumenty potwierdzajgce
przeprowadzenie wyboru grantobiorcéw w ramach realizowanego projektu grantowego
2. Ocena ZW moze skutkowa¢ koniecznoscig dokonania przez LGD ponownego wyboru
grantobiorcéw w ramach tego samego konkursu albo ponownego przeprowadzenia konkursu.
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3. ZW moze zakwestionowac lub skorygowac czes¢ kosztow planowanych do poniesienia przez
grantobiorce w ramach danego grantu.

XVIL. PRZYGOTOWANIE, ZAWARCIE | ANEKSOWANIE UMOWY

1. Po dokonaniu wyboru grantobiorcéw LGD moze :

a) poinformowad grantobiorce, ze grant zostat wybrany do realizacji w ramach projektu
grantowego, a zawarcie umowy O powierzeniu grantu nastgpi po zawarciu umowy o
przyznaniu pomocy z ZW, z tym ze ostateczna kwota i zakres grantu mogg ulec zmianie
(kwota moze by¢ pomniejszona).

2. Po zamknieciu procedury wyboru grantobiorcédw i po uzyskaniu pozytywnej oceny ZW w
zakresie przeprowadzonego naboru, Biuro LGD wzywa Grantobiorcéw, ktérych operacje
zostaty wybrane do przyznania grantu i mieszczg sie w limicie dostepnych srodkéw,
wskazanym w ogtoszeniu o naborze, by dostarczyli wymagane zatgczniki do wniosku w
formie papierowej. Biuro LGD wyznacza Grantobiorcy w tym celu odpowiedni termin, nie
krétszy niz 5 dni.

3. Wezwanie wysytane jest do Grantobiorcéw listownie.

4. Dostarczenie dokumentdéw, o ktérych mowa w Zataczniku nr 9, w wyznaczonym terminie
stanowi warunek podpisania umowy.

5. W przypadku, gdy dokumenty, o ktérych mowa w Zatgczniku nr 9, nie zostaty dostarczone w
wyznaczonym terminie, LGD kieruje wezwanie do kolejnego na liscie Grantobiorcy, jezeli
kwota uwolnionych srodkéw pozwala na podpisanie umowy o powierzenie grantu z tym
Grantobiorca.

6. Po dostarczeniu przez Grantobiorce dokumentéw, Biuro LGD przygotowuje umowe o
powierzenie grantu, wedtug wzoru stanowigcego do niniejszej procedury, ktérg nastepnie
przesyta Grantobiorcy informujgc go jednoczesnie o miejscu i terminie podpisania umowy.

7. Umowa o powierzenie grantu podpisana jest przez osoby upowaznione do reprezentacji
Grantobiorcy. W przypadku, gdy Grantobiorcg jest sformalizowana grupa nieposiadajaca
osobowosci prawnej, umowa podpisywana jest przez osoby upowaznione do
reprezentowania podmiotu, w ramach ktérego grupa ta zostata powotana.

8. Umowa o powierzenie grantu okresla m.in.:

1) Strony umowy,

2) Podstawe prawng sporzadzenia umowy,

3) Numer wniosku o przyznanie grantu,

4) Przedmiot umowy — zadania Grantobiorcy objete grantem, cele i wskazniki, jakie maja
by¢ osiggniete w wyniku realizacji operacji,

5) Sposéb realizacji operacji, w tym miejsce, date rozpoczecia i zakonczenia realizacji
operacji,

6) Kwote grantu i wktadu wtasnego,

7) Warunki i zasady przekazania i rozliczenia grantu,

8) Zasady prowadzenia dokumentacji operacji, w tym dokumentacji finansowo-ksiegowej,

9) Zasady dokumentowania poniesienia wktadu niepienieznego,

10) Zobowigzania Grantobiorcy, w szczegdlnosci w zakresie:
1. osiggniecia celu operacji i zachowania trwatosci operacji,
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10.

11.
12.

13.

14.

przechowywania i udostepniania dokumentacji zwigzanej z realizacja operacji,
poddawania sie monitoringowi i kontroli,

niefinansowania kosztow kwalifikowalnych operacji z innych srodkéw publicznych,
zachowania konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcéw poszczegdlnych zadan
ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, a gdy zastosowanie majg
przepisy ustawy o zamdwieniach publicznych — do wyboru wykonawcéw zgodnie z
tymi przepisami,

11) Zasady monitoringu i kontroli operacji,

vk wnN

12) Obowigzki informacyjne Grantobiorcy,

13) Obowigzki w zakresie sprawozdawczosci,

14) Warunki i terminy zwrotu srodkéw nieprawidtowo wykorzystanych lub pobranych w
nadmiernej wysokosci lub w sposdb nienalezny,

15) Sposéb zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy,

16) Zasady zmiany umowy,

17) Zasady rozwigzania umowy.

Zatgcznikiem do umowy o powierzenie grantu jest ztozony przez Grantobiorce wniosek o

powierzenie grantu.

W przypadku, gdy:

1) LGD odmodwita podpisania umowy o powierzenie grantu Grantobiorcy, ktdrego operacja
zostata wybrana do przyznania grantu i miescita sie w limicie srodkéw wskazanym w
ogtoszeniu o naborze,

2) Grantobiorca, ktérego operacja zostata wybrana do przyznania grantu i miescita sie w
limicie srodkéow wskazanym w ogtoszeniu o naborze, odmdwit podpisania umowy o
powierzenie grantu,

3) Powstaty oszczednosci w ramach realizacji operacji objetej umowg o powierzenie grantu,

4) Rozwigzana zostata z Grantobiorcg umowa o powierzenie grantu,

- umowa o powierzenie grantu moze zosta¢ podpisana z kolejnym na liscie Grantobiorcy,

ktdrego operacja zostata wybrana do przyznania grantu, jednak pierwotnie nie miescita sie

w limicie srodkéw wskazanym w ogtoszeniu o naborze, o ile kwota uwolnionych $rodkéw na

to pozwala.

Umowa o powierzenie grantu moze zosta¢ zmieniona na wniosek LGD lub Grantobiorcy.

W trakcie realizacji operacji objetej umowa o powierzenie grantu — o ile zajdzie taka

koniecznos¢

— Grantobiorca moze sie zwréci¢c do LGD o zmiane umowy. W tym celu Grantobiorca

wystepuje z pisemnym wnioskiem do LGD wskazujgc zakres planowanych zmian. Wniosek

powinien by¢ podpisany przez osoby upowaznione do reprezentacji Grantobiorcy. W

przypadku, gdy Grantobiorcg jest sformalizowana grupa nieposiadajgca osobowosci

prawnej, wniosek podpisywany jest przez osoby upowaznione do reprezentowania
podmiotu, w ramach ktérego grupa ta zostata powotana.

W terminie 14 dni od ztozenia wniosku, LGD informuje listownie Grantobiorce o swojej
decyzji w przedmiocie zmiany umowy. W przypadku, gdy LGD wyrazita zgode na zmiane
umowy, umozliwia Grantobiorcy dokonanie zmian we wniosku o czym takze informuje
Grantobiorce przekazujagc mu jednoczesnie informacje o terminie i miejscu podpisania
aneksu.

Zmiana umowy wymaga pisemnego aneksu i jest dokonywana na warunkach okreslonych w
umowie o0 powierzenie grantu.
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XVIil. WERYFIKACJA WYKONANIA ZADAN | ROZLICZANIE REALIZACJI OPERACII

1. Grantobiorca zobowigzany jest do dokumentowania kazdego etapu realizacji operacji (np.
listy obecnosci, protokoty odbioru, umowy z wykonawcami, zdjecia, filmy).

2. Grantobiorca zobowigzany jest do prowadzenia dokumentacji finansowo-ksiegowej
zwigzanej z wydatkami ponoszonymi w ramach realizacji operacji.

3. Grantobiorca zobowigzany jest do prowadzenia na potrzeby realizacji operacji odrebnego
systemu rachunkowosci umozliwiajgcego identyfikacje wszystkich zdarzen zwigzanych z
realizacjg operacji albo wykorzystywania do ich identyfikacji odpowiedniego kodu
rachunkowego. Wyodrebnienie odbywa sie w ramach ksigg rachunkowych lub poprzez
prowadzenie zestawienia faktur i réwnorzednych dokumentéw ksiegowych, jezeli
Grantobiorca nie jest zobowigzany do prowadzenia ksigg rachunkowych.

4. Koszty kwalifikowalne w ramach realizacji operacji sg zwracane, jesli zostaty poniesione od
dnia, w ktdrym zostata zawarta z Grantobiorcg umowa o powierzenie grantu, a w przypadku
kosztéw ogdlnych — po 1 stycznia 2014 r.

5. Koszty poniesione w ramach realizacji operacji sg zwracane Grantobiorcy, jezeli zostaty
poniesione zgodnie z warunkami okreslonymi w przepisach prawa i w umowie o
powierzenie grantu, na podstawie prawidtowo wystawionej i opisanej faktury lub
dokumentu ksiegowego o rownowaznej wartosci dowodowe;.

6. Dokumenty ksiegowe przedstawiane do refundacji powinny odpowiada¢ warunkom, o
ktérych mowa w ustawie z dnia 29.09.1994r. o rachunkowosci, a takze powinny zawiera¢ na
odwrocie dokumentu opis wskazujacy na to, ze wydatek zostat poniesiony w ramach
realizacji operacji ze wskazaniem daty i numeru umowy o powierzenie grantu, zadania,
ktérego dokument dotyczy, a takze z wyszczegdlnieniem, w jakim zakresie wydatek zostat
pokryty z kwoty otrzymanego grantu, a w jakim ze srodkéw wtasnych — jezeli Grantobiorca
wnosi wktad wtasny. Dokumenty te powinny by¢ takze w catosci optacone.

7. Grantobiorca ponosi wydatki w ramach realizacji operacji w formie rozliczenia pienieznego,
a w przypadku transakcji, ktérych warto$é, bez wzgledu na liczbe wynikajacych z niej
ptatnosci przekracza 500 zt — w formie rozliczenia bezgotéwkowego.

8. Grantobiorca zobowigzany jest do gromadzenia i przechowywania dokumentéw
dotyczacych realizacji operacji przez okres 5 lat od dnia dokonania ptatnosci koficowej w
ramach projektu grantowego.

9. Kwota grantu wypfacana jest Grantobiorcy w formie refundacji poniesionych kosztéow
kwalifikowalnych operacji.

10. Kwota grantu wyptacana jest jednorazowo lub — w przypadku, gdy operacja realizowana jest
w dwadch etapach - w dwdch transzach, w terminach okreslonych w umowie o powierzenie
grantu.

11. W przypadku, gdy w ogtoszeniu o naborze podano informacje o mozliwosci uzyskania
zaliczki, Grantobiorcy — na jego wniosek — wyptacana jest zaliczka we wnioskowanej
wysokosci, nie wyzszej jednak niz maksymalna kwota zaliczki podana w ogtoszeniu o
naborze.

12. Kwota grantu wyptacana jest na podstawie wniosku/wnioskdbw o rozliczenie
sktadanego/sktadanych w terminach okresSlonych w umowie o powierzenie grantu po
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

zakonczeniu realizacji operacji lub po zakorczeniu realizacji danego etapu operacji — w
przypadku, gdy operacja realizowana jest w etapach.
Whiosek o rozliczenie sporzadzany jest przez Grantobiorce na formularzu udostepnionym
przez LGD, ktdérego wzdr stanowi Zatgcznik nr 10 do niniejszej procedury ,Formularz
Whiosku o rozliczenie grantu”. Whniosek o rozliczenie sktadany jest w formie papierowej
podpisanej przez osoby upowaznione do reprezentacji Grantobiorcy wraz z wymaganymi
dokumentami i oryginatami dokumentéw ksiegowych, bezposrednio w Biurze LGD. W
przypadku, gdy Grantobiorcg jest sformalizowana grupa nieposiadajgca osobowosci
prawnej, wniosek o rozliczenie grantu podpisywany jest przez osoby upowaznione do
reprezentowania podmiotu, w ramach ktdérego grupa ta zostata powotana. LGD, po
wykonaniu kopii dokumentéw ztozonych wraz z wnioskiem o rozliczenie, zwraca je
niezwtocznie Grantobiorcy.

W przypadku, gdy Grantobiorca nie ztozy wniosku o rozliczenie grantu w terminie

okreslonym w umowie o powierzenie grantu, LGD wzywa Grantobiorce do ztozenia wniosku

o rozliczenie grantu wyznaczajgc mu w tym celu dodatkowy termin.

Nieztozenie przez Grantobiorce wniosku o rozliczenie grantu mimo wyznaczenia

dodatkowego terminu stanowi podstawe do rozwigzania umowy o powierzenie grantu.

Whiosek o rozliczenie rozpatrywany jest przez LGD w terminie 21 dni od dnia jego ztozenia.

Weryfikacja wniosku o rozliczenie grantu polega na sprawdzeniu zgodnosci realizacji

operacji lub jej etapu z warunkami okreslonymi w przepisach prawa oraz w umowie o

powierzenie grantu, w szczegdlnosci pod wzgledem spetniania warunkéw w zakresie

kompletnosci i poprawnosci formalnej wniosku oraz prawidtowosci realizacji i finansowania
operacji lub jej etapu.

LGD moze wezwac Grantobiorce do uzupetnienia lub poprawienia wniosku o rozliczenie

grantu lub dostarczenia dodatkowych dokumentdw i ztozenia dodatkowych wyjasnien,

wyznaczajac Grantobiorcy w tym celu odpowiedni termin, nie krétszy jednak niz 7 dni.

Termin, o ktérym mowa w pkt. XVIII.16 ulega zawieszeniu:

1) W przypadku, o ktérym mowa w pkt.XVIIl.18 — do czasu odpowiedzi na wezwanie lub
uptywu terminu na ztozenie odpowiedszi,

2) W przypadku, gdy w chwili ztozenia wniosku o rozliczenie grantu prowadzona jest
kontrola operacji lub w zwigzku ze ztozonym wnioskiem o rozliczenie grantu LGD
postanowito przeprowadzi¢ kontrole operacji — do czasu zakornczenia kontroli lub
przekazania LGD informacji o wykonaniu zalecen pokontrolnych w razie ich
sformutowania.

Koszty kwalifikowalne operacji bedg uwzgledniane w wysokosci faktycznie i prawidtowo

poniesionych kosztow kwalifikowalnych, w wysokosci nie wyzszej niz wynikajgca z

zestawienia rzeczowo-finansowego operacji.

W przypadku, gdy Grantobiorca wezwany zgodnie z pkt. XVIII.18 nie uzupetnit i nie poprawit

w sposéb wystarczajgcy wniosku, lub nie dostarczyt odpowiednich dokumentéw i wyjasnien,

wydatki w czesci, jakiej dotyczyto wezwanie, mogg zostac uznane za niekwalifikowalne.

Po zweryfikowaniu wniosku o rozliczenie grantu LGD — informuje Grantobiorce o wynikach

weryfikacji. Informacja zawiera wskazanie, jakie koszty i w jakiej wysokosci zostaty uznane za

niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem oraz wskazanie, jaka kwota wydatkéw i wktadu
wiasnego — jezeli taki byt wnoszony — zostata zatwierdzona.

Kwota grantu lub jego transza wyptacana jest w wysokosci wynikajacej z zatwierdzonego

whniosku o rozliczenie grantu w terminie 2 miesiecy od dnia ztozenia wniosku o rozliczenie
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grantu z tym, ze pkt. XVIII.19 stosuje sie odpowiednio. W przypadku wystgpienia opdznien
w otrzymaniu przez LGD srodkéw finansowych na wyptate kwoty grantu, ptatnosci dokonuje
sie niezwtocznie po ich otrzymaniu. O opdzinieniach LGD zawiadamia Grantobiorce za
posrednictwem poczty elektronicznej.

XIX. SPRAWOZDAWCZOSC

Po zakonhczeniu realizacji operacji, wraz z wnioskiem o rozliczenie grantu, dotyczacej
ptatnosci koncowej, Grantobiorca sktada LGD sprawozdanie merytoryczne z realizacji
operacji.

Sprawozdanie sktada sie na formularzu udostepnionym przez LGD, ktérego wzér stanowi
Zatacznik 11 do niniejszej procedury.

Sprawozdanie sporzadzane jest przez Grantobiorce w formie papierowej. Sprawozdanie
sktadane formie papierowe] podpisanej przez osoby upowaznione do reprezentacji
Grantobiorcy. W przypadku, gdy Grantobiorcg jest sformalizowana grupa nieposiadajgca
osobowosci prawnej, sprawozdanie podpisywane jest przez osoby upowaznione do
reprezentowania podmiotu, w ramach ktérego grupa ta zostata powotana.

LGD moze wezwaé Grantobiorce do uzupetnienia lub poprawienia sprawozdania,
wyznaczajac Grantobiorcy w tym celu odpowiedni termin, nie krétszy jednak niz 7 dni.
Nieztozenie sprawozdania lub uzupetnienia/korekty sprawozdania wstrzymuje wyptate, o
ktérej mowa w pkt. XVIII.23 i moze stanowié przyczyne rozwigzania umowy o powierzenie
grantu.

XX. MONITORING, KONTROLA | UDZIELANIE INFORMACII

Postanowienia wspdlne

LGD ma prawo przeprowadzac¢ monitoring i kontrole realizacji operacji przez Grantobiorce.
Monitoring i kontrole LGD prowadzi zarédwno w czasie realizacji operacji, jak i po jej
zrealizowaniu w okresie 5 lat od dokonania ptatnosci koficowe;.

Zarzad postanawia o przeprowadzeniu czynnosci monitoringu lub kontroli u Grantobiorcy,
ustalajac jednoczesnie rodzaj i termin przeprowadzenia poszczegdlnych czynnosci.
Monitoring i kontrole Zarzad zleca do wykonania pracownikom Biura LGD. Zarzad moze
zleci¢ wykonanie kontroli zewnetrznym ekspertom.

Dokumenty, a takze informacje, wyjasnienia i powiadomienia zwigzane z monitoringiem i
kontrolg mogg by¢ przesytane listownie.

Monitoring

Celem monitoringu jest sprawdzenie prawidtowosci realizacji operacji, prawidtowosci

sporzadzania dokumentacji z realizacji operacji i dokonywania wydatkéw oraz

zidentyfikowania ewentualnych probleméw w realizacji operacji i zaradzenie im. Monitoring

prawidtowej realizacji operacji polega na:

1) Monitoringu merytorycznym — w zakresie prawidtowosci realizacji poszczegdlnych
dziatan w ramach operacji,

2) Monitoringu finansowym — w zakresie prawidtowosci wydatkowania grantu i
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10.

11.

12.

13.

1.

prowadzenia dokumentacji finansowo-ksiegowe;.

3) O planowanym przeprowadzeniu monitoringu Biuro LGD informuje Grantobiorce co
najmniej 7 dni przed terminem monitoringu. Grantobiorca moze zostaé jednoczesnie
zobowigzany do przedtozenia zadanych dokumentow.

Kontrola

Kontrola moze by¢ przeprowadzona zaréwno u Grantobiorcy w miejscu realizacji operacji,
jak i w LGD.

Zarzad ustala termin i zakres kontroli, o czym Biuro LGD informuje -Grantobiorce co najmniej
2 dni przed planowang kontrolg. Grantobiorca moze byé zobowigzany do przygotowania i
dostarczenia do LGD zgdanych dokumentdéw, do udzielenia wszelkich informacji i wyjasnien
zwigzanych z realizacjg operacji w wyznaczonym terminie, a takze do udostepnienia miejsca
realizacji operacji.

W razie powziecia informacji o nieprawidtowosciach w realizowaniu operacji, LGD moze
takze przeprowadzi¢ kontrole doraing, bez koniecznosci informowania Grantobiorcy o
zamiarze jej przeprowadzenia w terminie okreslonym w pkt. -XX.8.

Ustalenia poczynione w trakcie kontroli mogg prowadzi¢c do korekty wydatkéw
kwalifikowalnych w ramach realizacji operacji.

W uzasadnionych przypadkach w wyniku kontroli wydawane sg zalecenia pokontrolne, a
Grantobiorca zobowigzany jest do przeprowadzenia dziatan naprawczych w wyznaczonym
terminie, nie dtuzszym jednak niz 14 dni, oraz do powiadomienia LGD o ich wykonaniu.

Udzielanie informacji

LGD ma prawo zadania od Grantobiorcy, a takie podmiotéw, przy pomocy ktdrych
Grantobiorca realizuje operacje, udzielenia wszelkich informacji i wyjasnien zwigzanych z
realizacjg operacji w okresie jej realizacji i po jej zakorczeniu w okresie 5 lat od dnia
dokonania ptatnosci korncowej w ramach projektu grantowego.

Grantobiorca zobowigzany jest do niezwtocznego informowania LGD w formie pisemnej o
problemach w realizacji operacji, w szczegdlnosci o zamiarze zaprzestania jej realizacji.

XXI. ZWROT GRANTU

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji wniosku o rozliczenie grantu lub na podstawie
czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze kwota grantu lub jej czes¢ zostata:

1) Wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,

2) Woykorzystana bez zachowania odpowiednich procedur,

3) Pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,

- podlega zwrotowi odpowiednio w catosci lub czesci wraz z odsetkami w wysokosci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, liczonymi od dnia stwierdzenia powyzszych
okolicznosci do dnia zwrotu.

LGD, w formie pisemnej, wzywa Grantobiorce do zwrotu kwoty grantu lub jej czesci.
Wezwanie powinno zosta¢ wystane listem poleconym za potwierdzeniem odbioru.
Grantobiorca dokonuje zwrotu, o ktérym mowa w pkt. XXI..1 w terminie 14 dni od dnia
doreczenia wezwania.

W przypadku, gdy okolicznosci, o ktdrych mowa w pkt. XXI.1 stwierdzono przed catkowitg
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wyptatg kwoty grantu, LGD moze dokonac potrgcenia czesci kwoty grantu podlegajacej
zwrotowi wraz z ustawowymi odsetkami z kolejnej ptatnosci, o czym informuje
Grantobiorce.

XXIl. ZABEZPIECZENIE PRAWIDtOWEJ REALIZACJI UMOWY

1. W celu zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy o powierzenie grantu, Grantobiorca —w
terminie do 7 dni od dnia zawarcia umowy o powierzenie grantu — sktada w LGD weksel in
blanco wraz z wypetniong deklaracjg wystawcy weksla. Wzér weksla in blanco oraz formularz
deklaracji wekslowej LGD udostepnia Grantobiorcy wraz z wzorem umowy o powierzenie
grantu.

2. Weksel podpisywany jest przez osoby upowaznione do reprezentacji Grantobiorcy. W
przypadku, gdy Grantobiorcg jest sformalizowana grupa nieposiadajgca osobowosci prawnej,
weksel podpisywany jest przez osoby upowaznione do reprezentowania podmiotu, w
ramach ktérego grupa ta zostata powotana.

3. Weksel in blanco Grantobiorcy bedgcego osobg fizyczng wymaga poreczenia przez matzonka
lub ztozenia oswiadczenia o niepozostawaniu w zwigzku matzenskim.

4. LGD zwraca Grantobiorcy weksel po uptywie 5 lat od dokonania ptatnosci koricowej w
ramach projektu grantowego, pod warunkiem wypetnienia przez Grantobiorce wszystkich
zobowigzan okreslonych w umowie o powierzenie grantu.

5. LGD niezwtocznie zwraca weksel Grantobiorcy w przypadku:

1) Rozwigzania umowy o powierzenie grantu przed dokonaniem jakiejkolwiek wyptaty,
2) Zwrotu przez Grantobiorce kwoty grantu wraz z naleznymi odsetkami.

XXIII. PUBLIKOWANIE PROTOKOLOW

Protokoty dokumentujgce poszczegdlne etapy procesu wyboru operacji, podawane sg do
publicznej wiadomosci poprzez ich opublikowanie na stronie internetowej LGD w terminach
i trybie okreslonym w Regulaminie Rady — z zachowaniem zasady anonimowosci oséb
dokonujacych oceny.

XXIV. ARCHIWIZACJA DOKUMENTOW

1. Dokumentacja konkursowa zwigzana z naborem wnioskdw, oceng i wyborem operacji,
zawieraniem umow, rozliczaniem, monitoringiem i kontrolg Grantobiorcéw przechowywana
jest w Biurze LGD.

XXV. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Jawnos¢ dokumentacji

1) Grantobiorca ma prawo wglagdu w dokumenty zwigzane z oceng wnioskowanej przez
niego operacji. Powyzsze dokumenty udostepniane sg zainteresowanemu Grantobiorcy
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2)

w Biurze LGD najpdziniej w nastepnym dniu roboczym po dniu ztozenia zgdania - z
prawem do wykonania ich kserokopii lub fotokopii. Biuro LGD, udostepniajgc powyzsze
dokumenty, zachowuje zasade anonimowosci oséb dokonujgcych oceny.

Niniejsza procedura podlega udostepnieniu do wiadomosci publicznej takze poza
okresem prowadzenia przez LGD naboru, poprzez trwate zamieszczenie jej na stronie
internetowej LGD w formie pliku do pobrania. Dokument jest takze dostepny w formie
papierowej w siedzibie i Biurze LGD i jest wydawany na Zzgdanie osobom
zainteresowanym.

Obliczanie i oznaczanie terminow

1)

Jezeli poczatkiem terminu okreslonego w niniejszej procedurze w dniach jest pewne
zdarzenie, przy obliczaniu tego terminu nie uwzglednia sie dnia, w ktérym zdarzenie
nastgpito. Uptyw ostatniego z wyznaczonej liczby dni uwaza sie za koniec terminu.
Terminy okreslone w tygodniach konczg sie z uptywem tego dnia w ostatnim tygodniu,
ktéry nazwg odpowiada poczgtkowemu dniowi terminu.

Jezeli koniec terminu przypada na dzien ustawowo wolny od pracy, za ostatni dzien
terminu uwaza sie najblizszy nastepny dzien powszedni.

Bezpieczenstwo danych osobowych

W trakcie catego procesu naboru wnioskéw, oceny i wyboru operacji, zawierania umoéw,
rozliczania, monitoringu i kontroli Grantobiorcow okreslonego w niniejszej procedurze, LGD
zapewnia petne bezpieczenstwo danych osobowych.

Zmiany procedury

1)

Zmiana niniejszej procedury dokonywana jest uchwatg Zarzadu LGD i wymaga
uzgodnienia z ZW na zasadach okreslonych w Umowie o warunkach i sposobie realizacji
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos$é¢ zawartej pomiedzy ZW a
LGD.

Niniejsza procedura, po dokonaniu jej skutecznej zmiany zgodnie z pkt. XXVIl.4.1,,
podlega niezwtocznemu zaktualizowaniu na stronie internetowej LGD.

Zasada stabilnosci

1)

W przypadku, gdy niniejsza procedura ulegnie zmianie w okresie pomiedzy ogtoszeniem
naboru a zakonczeniem procedury oceny i wyboru operacji w LGD, do sposobu oceny i
wyboru operacji w ramach tego naboru zastosowanie znajduje procedura w
dotychczasowym brzmieniu (obowigzujgca w momencie ogtoszenia naboru). Zapis ten
ma zastosowanie takze w przypadku, gdy z jakiegokolwiek powodu zajdzie koniecznos¢
dokonania ponownej oceny operacji.

W przypadku, gdy lokalne kryteria wyboru grantobiorcéw ulegng zmianie w okresie
pomiedzy ogtoszeniem naboru a zakorczeniem procedury oceny i wyboru operacji w
LGD, do oceny i wyboru operacji w ramach tego naboru zastosowanie znajdujg kryteria w
dotychczasowym brzmieniu (obowigzujgce w momencie ogtoszenia naboru). Zapis ten
ma zastosowanie takze w przypadku, gdy z jakiegokolwiek powodu zajdzie koniecznos¢
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dokonania ponownej oceny operacji.

6. Odpowiednie stosowanie przepiséw

W sprawach nieregulowanych w niniejszej procedurze i w Regulaminie Rady, zastosowanie

znajduja odpowiednie przepisy prawa, w szczegdlnosci:

1) ustawy RLKS,

2) ustawy w zakresie polityki spdjnosci,

3) rozporzadzenia o wdrazaniu LSR,

4) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17
grudnia2013 r. ustanawiajgcego wspodlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréow Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogdlne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006.

Zataczniki do procedury oceny:

Zatgcznik 1. Cele ogdlne i szczegdtowe LSR, przedsiewziecia wraz ze wskazaniem planowanych do
osiggniecia w ramach naboru wnioskdw o przyznanie pomocy wskaznikami,

Zatagcznik 2. Karta weryfikacji operacji,

Zatgcznik 3. Schemat procedury oceny i wyboru operacji,

Zatagcznik 4. Karta oceny zgodnos$ci operacji z PROW,

Zatacznik 5. Formularz Wniosku o powierzenie grantu,

Zatacznik 6. Deklaracja poufnosci i bezstronnosci dla Cztonkéw Rady
Zatacznik 7. Rejestr intereséw dla Cztonkéw Rady i Pracownikéw Biura
Zatacznik 8. Karta oceny wg. lokalnych kryteriow,

Zatacznik 9. Wz6r umowy o powierzenie grantu,

Zatacznik 10. Formularz Wniosku o rozliczenie grantu,
Zatgcznik 11. Sprawozdanie z realizacji przez grantobiorce zadania.
Zatacznik 12. Deklaracja poufnosci i bezstronnosci Pracownika Biura.

Zatgcznik nr 1 Procedury oceny i wyboru oraz rozliczenia, monitoringu i kontroli grantobiorcow

Cele ogdlne i szczegbtowe LSR, przedsiewziecia wraz ze wskazaniem planowanych
do osiggniecia w ramach naboru wnioskow o przyznanie pomocy wskaznikami.

Cel ogéiny LSR
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Cel(e) szczegotowe LSR

Przedsiewziecia

Wskaznik
Wartos¢ Wartos¢ wskaznika
L Nazwa wskaznika Jedn. miar Wartos¢ zrealizowanych planowana do Wartos¢ wskaznika z LSR
P ujetego w LSR ’ }/ wskaznika z LSR wskaznikow z osiggniecia w zwigzku z pozostajaca do realizacji
LSR realizacja operacji
1
2
3
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Zatacznik nr 2 do Procedury oceny i wyboru oraz rozliczenia, monitoringu i kontroli grantobiorcow

Karta weryfikacyjna operacji

0zZNACZENIE NADOIU ...ttt e
WNIOSEK NEL et ettt e e s e e s s s
Nazwa WnIoSKOAQWCY .....cceeueireiece et st eaevee e v e
TYLUT OPEIACHI: vttt st s e s s

Data przyjecia WNIoSKU: .....cccceveereereirereieieieeses et s e s

A. WERYFIKACJA WSTEPNA WNIOSKU O PRZYZNANIE POMOCY (Wypetnia Biuro LGD):

WERYFIKACJA WARUNKOW OKRESLONYCH W OG+OSZENIU O NABORZE
Kryteria formalno-merytoryczne

TAK

NIE

Wezwanie
o uzupetnia

1. Wniosek zostat ztozony w terminie okreslonym w ogtoszeniu o naborze.

2. Wniosek zostat ztozony w miejscu okreslonym w ogtoszeniu o naborze.

3. Operacja jest zgodna z zakresem tematycznym wskazanym w ogtoszeniu o naborze.

4. Wniosek zostat ztozony przez podmiot uprawniony do ubiegania sie o przyznanie pomocy.

5. Grantobiorca posiada numer ewidencyjny producenta nadany w trybie przepiséw o krajowym systemie ewidencji
producentow, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskéw o przyznanie ptatnosci.

6. Wniosek zostat ztozony w wymaganej formie.

7. Wniosek zostat sporzadzony w jezyku polskim.

8. Wniosek zostat podpisany przez osoby upowaznione do reprezentacji Grantobiorcy oraz — jesli dotyczy — przez osoby
upowaznione do reprezentacji sformalizowanej grupy nieposiadajacej osobowosci prawnej.

9. Planowana operacja jest zgodna z dziatalnoscia statutowg organizacji, ktora ubiega sie o przyznanie grantu.

10. Prawidtowo wypetniono wszystkie wymagane pola wniosku.

11. Do wniosku zatgczono wszystkie odpowiednie zatgczniki.




12. Okres realizacji projektu jest zgodny z zamieszczonym ogtoszeniem.

13. Kwota wnioskowanego wparcia jest zgodna z zamieszczonym ogtoszeniem o naborze.

14. Budzet przedstawiony w formularzu wniosku jest prawidtowo wypetniony (nie zawiera btedéw rachunkowych)

15. Koszt zadan zaktadanych do realizacji poza obszarem objetym LSR przewyzszajg koszty pozostatych do realizacji w ramach
grantu zadan.

16. Planowane rezultaty s3 mozliwe do osiggniecia w ramach realizacji zadania.

17. Koszty kwalifikowane odpowiadajg cenom rynkowym i s3 wiasciwie uzasadnione.

Inne ...

B 1l Czy realizacja operacji zaktada osigganie celow gtownych i szczegétowych LSR poprzez osigganie zaplanowanych w LSR

wskaznikoéw ? UL 2z
Cel ogdlny 1. Aktywni i kreatywni mieszkaricy
Cel ogolny 2. Wsparcie rozwoju gospodarczego poprzez dziatania innowacyjne i proekologiczne
Cel ogolny 3. Wzmocnienie atrakcyjnosci regionu poprzez wykorzystanie zasobow kulturowych, turystycznych, historycznych
i promowanie produktow lokalnych
Cele 1.1 1.2 1.3 2.1 2.2 2.3 3.1 3.2
szczegotowe
O O | O O O L] L] L]
wtasciwy nr znakiem
Przedsiewziecia
TAK NIE

Nalezy zaznaczy¢ wtasciwy nr znakiem ,X”

1.1.1() 1.3.1() 23.1()

1.1.2() 1.3.2() 3.1.1()

1.21() 211 (] 3.1.2()




1.22() 212 () 321

1230 221 322

1.24() 2220

TAK

NIE

Czy operacja jest zgodna z celami ogolnymi, celami szczegétowymi, przedsiewzieciami oraz wskaznikami zawartymi w LSR ?

Czy realizacja operacji jest zgodna z zatozeniami Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014 - 2020 ?
- na podstawie zatqcznika nr 4. do Procedury oceny i wyboru Grantobiorcéw

Czy forma wsparcia operacji jest zgodna z formg wsparcia wskazang w ogtoszeniu o naborze?

Czy operacja spetnia dodatkowe warunki udzielenia wsparcia obowigzujace w ramach naboru?

WYMAGANE UZUPEENIENIA:

Uzupetniono

TAK

NIE

WERYFIKACJA PO UZUPELNIENIACH FORMALNO-MERYTORYCZNYCH.
WNIOSEK SPEENIA KRYTERIA MERYTORYCZNE,
OPERACIJA JEST ZGODNA Z CELAMI LSR | ZROGRAMEM PROW 2014-2020)

TAK

NIE

UWAGI

Rekomendacja Biura LGD:

Rekomendujemy wniosek do dalszej oceny przez Rade.




Imie i Nnazwisko Pracownika LGD :........ccccceveeveeeerenreeessennecsrereseresesnsssessssssesssnneess (A1) wevitiitiieiseies e [[eZeTo [ o1 1) 1E TS

Imie i nazwisko Pracownika LGD :.......ccccveeveiverveseeieeieceeiereesvensssnesesvesssenene (A1) creviieriiece s (POAPIS)crcrereeierirrie et



. DECYZJA RADY DOTYCZACA OCENY WSTEPNEJ (Wypetnia Rada LGD):

TAK

NIE

Operacja jest zgodna z kryteriami formalnymi

Operacja jest zgodna z LSR

Operacja jest zgodna z Programem

Miejsce i data

Uzasadnienie:

TAK

NIE

Czy wniosek kierowany jest do
dalszej oceny ?

Nazwisko i imie Cztonka Rady :

Podpis




